onderzoek doen bij het

Studiezaalreglement

“Help ons de archieven
te beschermen!”

Bij het eerste bezoek aan de
studiezaal vragen wij u een
registratieformulier in te vullen.
Door het formulier te ondertekenen
gaat u akkoord met dit studiezaal-
reglement.



Registratie en veiligheid
e Bij aanvraag van uw bezoekerspas dient u zich te legi-
timeren met uw rijbewijs, paspoort of identiteitskaart.

* Uw bezoekerspas is strikt persoonlijk.
Verlies of diefstal moet gemeld worden aan
i het Nationaal Archief.

——e - ey * De studiezaal van het Nationaal Archief
' ; _F is voorzien van cameratoezicht. Met het

= betreden van de studiezaal gaat u ermee
akkoord dat u wordt gefilmd.

* Een schrijfblok of map, een potlood
(zonder gum] en een laptop (zonder hoes)

zijn toegestaan in de studiezaal. Al uw
~andere spullen, waaronder uw overjas,
dient u achter te laten in de garderobe.

" » Voorkom dat de documentatie die u mee-
" neemt naar de studiezaal verward wordt met
stukken uit de collectie van het Nationaal Archief.
Om het onderscheid aan te geven wordt u als het
nodig is een dispensatieformulier meegegeven; of wordt
u een fotokopie van het origineel verstrekt, welke u mee kunt
nemen naar de studiezaal.

* Persoonlijke bezittingen (portemonnee, bril zonder koker, sleutels] zijn
toegestaan in de studiezaal, mits meegenomen in de transparante plastic
tas die u hebt verkregen bij de receptie of toezichthouder. Er zijn ook trans-
parante brillenkokers beschikbaar.

* Het Nationaal Archief is niet aansprakelijk voor verlies van of schade aan
uw eigendommen.

* Op verzoek dient u de inhoud van uw tas, schrijfblok of laptop te tonen aan
de beveiligingsmedewerker.

¢ In geval van een calamiteit dient u te allen tijde de instructies te volgen van
het personeel.

¢ In geval van verdenking van diefstal doet de instelling aangifte.
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Rust en orde

Gebruik van archiefstukken

Onze medewerkers behandelen u met respect. Wij vragen u om onze
medewerkers en de andere bezoekers evenzeer met respect te behandelen.

U mag de rust en orde in de studiezaal niet verstoren.

Het meenemen of consumeren van eten en drinken in de studiezaal is
niet toegestaan. Dit geldt ook voor snoepgoed en kauwgum.

In alle publieke ruimten van het Nationaal Archief geldt een rookverbod.
Geluidsdragers zijn toegestaan, mits niet hoorbaar voor andere bezoekers.

(Mobiel) telefoneren is niet toegestaan. U mag uw mobiele telefoon mee-
nemen mits deze op de trilstand staat.

Fotograferen is toegestaan in de studiezaal, behalve in het gedeelte dat is
bestemd voor het raadplegen van beperkt openbare archiefstukken.

Voor het filmen, fotograferen (anders dan van de collectie] of het maken van
geluidsopnamen in de studiezaal heeft u toestemming nodig van één van de

studiezaalmedewerkers.

(Huis)dieren zijn niet toegestaan.

Archiefstukken, boeken en toegangen mogen niet uit
de studiezaal worden meegenomen.

Originele stukken mag u uitsluitend in het daar-
voor bestemde gedeelte van de studiezaal inzien.

Documenten die door de afdeling Conservering en
Restauratie zijn gekenmerkt als zijnde in zeer
slechte materiéle staat kunt u niet inzien.

U mag geen archiefstukken of dozen op de grond
neerzetten.

Van de archiefstukken die in de vorm van kopieén beschikbaar
worden gesteld kunt u de originelen niet aanvragen (zie ook de folder
met bezoekersinformatie).



U mag archiefstukken met beperkende bepalingen ten aanzien van de open-

baarheid, die aan u ter inzage zijn gegeven, niet aan andere bezoekers tonen.

Het is niet toegestaan meer dan drie verpakkingseenheden (doos,
portefeuille, band) tegelijk op tafel te hebben.

Het is niet toegestaan labels, nietjes of andere hecht-
materialen van de archiefstukken te verwijderen, toe te
voegen of archiefstukken te vouwen.

U mag geen aantekeningen op archiefstukken maken,
papieren toevoegen of verwijderen of losse archief-
stukken opnieuw ordenen.

U mag niet zelfstandig fotokopieén maken van originele
archiefstukken. U kunt daartoe opdracht geven bij de
servicebalie.

De documenten dienen na raadpleging in dezelfde staat en
volgorde waarin ze zijn ontvangen teruggegeven te worden bij
de servicebalie.

De opnamen mogen alleen gebruikt worden voor privé-doeleinden.

Alleen na toestemming van het Nationaal Archief mag u de opnamen
gebruiken voor publicatie, tentoonstelling, website of andere vorm van
openbaarmaking. eeen goede bronvermelding is in elk geval verplicht.

Als u weigert zich te gedragen in overeenstemming met dit reglement of
de aanwijzingen van het studiezaalpersoneel, dan kan onmiddellijk verder
verblijf in de studiezaal worden ontzegd.

Bij herhaaldelijk geconstateerde overtreding kan de directeur van het
Nationaal Archief u voor een bepaalde periode of definitief de toegang

tot de studiezaal ontzeggen.

Den Haag, juli 2010

archief



