Geachte […],

Hierbij verzoek ik u conform artikel 7.3, lid 1, van de Archiefwet 20xx te willen adviseren over de documenten, die ik voornemens ben binnenkort formeel over te brengen naar […].  

[naam archiefblok, periode en verantwoordelijk overheidsorgaan] 

In de bijlage treft u [een/de] concept(en) Verklaring van overbrenging en [een/de] concept(en) Besluit beperking openbaarheid (BBO) aangaande [het/de] bovenstaande archiefblok[ken] aan. De concepten zijn opgesteld aan de hand van de door u gehanteerde voorbeeldmodellen en geven per inventarisnummer de voorgenomen beperkingsgrond(en), termijn(en) en de daarbij behorende motivering aan. 

Toelichting
In het concept BBO treft u per inventarisnummer de motivering van de beperkingsgronden aan. U kunt daarin zien hoe ik het belang van de openbaarheid van de informatie in de documenten heb afgewogen tegen het te beschermen belang van de informatie in de documenten.

[Ik heb geen aanvullende informatie over de gestelde beperkingsgronden.]

OF

[Ik heb een aantal punten waarvan ik u van extra informatie wil voorzien. Voorbeelden van zaken die extra toelichting kunnen vereisen: beperkingsgronden, stapeling van de beperkingsgronden, motivering, auteursrecht, portretrecht, andere bijzonderheden.] 

Graag ontvang ik binnen een redelijke termijn uw advies over de voorgestelde openbaarheidsbeperkingen.

Hoogachtend,

[…]
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