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OVERZICHT VAN GEBRUIKTE AFKORTINGEN
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VERANTWOORDING
Wettelijk kader voor de selectie van overheidsarchieven

Als gevolg van artikel 3 van de Archiefwet 1995 (Stb. 1995, 276) dient de overheid haar
archiefbescheiden in goede, geordende en toegankelijke staat te brengen en te bewaren. Onder
'archiefbescheiden' worden niet slechts papieren documenten verstaan, maar alle bescheiden - ongeacht
de drager - die door een overheidsorgaan zijn ontvangen of opgemaakt en naar hun aard bestemd zijn
daaronder te berusten. Ook digitaal vastgelegde informatie valt dus onder de werking van de
archiefwetgeving.

Het in goede en geordende staat bewaren van archiefbescheiden houdt onder meer in dat een
overheidsarchief op gezette tijden wordt geschoond. In dat verband schrijft de Archiefwet 1995 (Stb.
1995, 276) zowel een vernietigingsplicht (artikel 3) als overbrengingsplicht (artikel 12) voor. Beide
plichten rusten op degene die de bestuurlijke verantwoordelijkheid draagt voor het beheer van het
desbetreffende archief: de zorgdrager.

De verplichting tot overbrenging bepaalt dat de zorgdrager zijn archiefbescheiden die niet voor
vernietiging in aanmerking komen en ouder zijn dan twintig jaar ter blijvende bewaring overbrengt
naar een archiefbewaarplaats. Wat de archiefbescheiden van de ministeries en de ZBO’s betreft, is de
aangewezen archiefbewaarplaats het Nationaal Archief in Den Haag.

In verband met de selectie van hun archiefbescheiden zijn zorgdragers op grond van artikel 5 van de
Archiefwet 1995 verplicht hiertoe selectielijsten op te stellen. In een selectielijst dient te worden
aangegeven welke archiefbescheiden voor vernietiging, dan wel voor blijvende bewaring in
aanmerking komen. Voorts dient een selectielijst de termijnen aan te geven, waarna de te vernietigen
bestanddelen dienen te worden vernietigd.

Een selectielijst is naar haar aard een duurzaam instrument. Het ligt in de rede dat een organisatie een
vastgestelde lijst niet eenmalig toepast maar (zo nodig in geactualiseerde vorm) blijft hanteren om de
periodicke aanwas van archiefmateriaal te selecteren. Een selectielijst vormt zo een belangrijk
onderdeel van het instrumentarium voor het beheer van de documentaire informatievoorziening in een
overheidsorganisatie.

Bij het ontwerpen van een selectielijst dient krachtens artikel 2, lid 1 van het Archiefbesluit 1995 (Stb.
1995, 671) rekening gehouden te worden met:
e de taak van het desbetreffende overheidsorgaan;
e de verhouding van dit overheidsorgaan tot andere overheidsorganen;
e de waarde van de archiefbescheiden als bestanddeel van het cultureel erfgoed;
e het belang van de in de bescheiden voorkomende gegevens voor overheidsorganen, recht- of
bewijszoekenden en historisch onderzoek.

Voorts moeten ingevolge artikel 3 van het Archiefbesluit 1995 (Stb. 1995, 671) bij het ontwerpen van
een selectielijst ten minste betrokken zijn:
e cen deskundige op het gebied van de organisatie en taken van het desbetreffende
overheidsorgaan;
e cen deskundige ten aanzien van het beheer van de archiefbescheiden van dat orgaan;
e en (een vertegenwoordiger van) de Algemeen Rijksarchivaris.

Wat betreft de geldigheidsduur van de selectielijst wordt uitgegaan van de wettelijke periode van
twintig jaar vanaf de vaststelling. Dit laat uiteraard onverlet dat de selectielijst (of een bepaald
onderdeel daarvan) binnen deze termijn zal komen te vervallen, indien dit mocht worden bepaald bij
de vaststelling (via de aangewezen archiefwettelijke weg) van een nieuwe dan wel herziene
selectielijst. Elke selectielijst wordt na advies van de Raad voor Cultuur vastgesteld door de Minister
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van OCW en de betrokken zorgdrager(s). De vastgestelde lijsten worden in de Staatscourant
gepubliceerd.

Het doel en de werking van de selectielijst

De selectielijst heeft betrekking op het geheel van de bescheiden die de administratieve neerslag
vormen van het handelen van de Nederlandse Orde van Advocaten en de Orden van Advocaten in het
arrondissement.

De selectielijst is niet op een RIO gebaseerd, maar in plaats daarvan is het beleidsterrein in de inleiding
beschreven.

Het niveau waarop geselecteerd wordt, is niet dat van de stukken zelf, maar dat van de handelingen
waarvan die archiefbescheiden de administratieve neerslag vormen. Een selectielijst is derhalve geen
opsomming van (categorieén) stukken, maar een lijst van handelingen van de Nederlandse Orde van
Advocaten en de Orden van Advocaten in het arrondissement, waarbij elke handeling is voorzien van
een waardering en indien van toepassing een vernietigingstermijn.

De opgestelde ontwerp-selectielijst wordt voorgelegd aan de Raad van Cultuur en op verschillende
plaatsen ter inzage gelegd. Na eventuele wijziging van de ontwerp-selectielijst kan worden overgegaan
tot de vaststelling. De selectielijst wordt vastgesteld in een besluit van de Minister belast met het
cultuurbeleid (tegenwoordig de Minister van OCW).

Functies van de selectielijst

e Voor de zorgdrager is de selectielijst van belang voor de bedrijfsvoering als mogelijke basis voor
ordeningsplannen.

e Voor de zorgdrager dient de selectielijst als verantwoording tegenover de recht- en
bewijszoekende burger, die de mogelijkheid heeft tijdens de ter inzage legging invloed uit te
oefenen op het bewaar- en vernietigingsbeleid (Archiefbesluit 1995, artikel 2, eerste lid, onder d).

e Voor de Minister belast met het cultuurbeleid (vertegenwoordigd door de Algemeen
Rijksarchivaris) is de selectielijst de verantwoording inzake het bewaar- en vernietigingsbeleid
vanuit cultureel-historisch belang (Archiefbesluit 1995, artikel 2, eerste lid, onder c).

Totstandkoming van de selectielijst

In 2002 is bij de Orden van Advocaten een institutioneel onderzoek uitgevoerd dat heeft geleid tot het
rapport institutioneel onderzoek (RIO) De Orden van Advocaten, een institutioneel onderzoek naar het
handelen van de Orden van Advocaten, 1952-heden. Op Dbasis van dit RIO is het
Basisselectiedocument (BSD) Orden van Advocaten 1952- heden in 2005 vastgesteld.

Na verloop van tijd bleek dat dit BSD niet helemaal meer voldeed, vanwege organisatorische
wijzigingen binnen de Nederlandse Orde van Advocaten (het verrichten van diverse werkzaamheden
t.b.v. de plaatselijke orden als centrale controle van verordeningen en websitebeheer) en wijzigingen
in de wettelijke taken van de Orden van Advocaten (het houden van het tableau waarop alle advocaten
worden geregistreerd). Na onderzoek van recente wetgeving en gesprekken met medewerkers van de
Orden is vervolgens dit geactualiseerde BSD tot stand gekomen. Het onderzoek en de gesprekken met
medewerkers van de Orden hebben tot de volgende aanpassingen geleid:
e Een aantal handelingen die in het vorige BSD nog niet beschreven waren, zijn in dit BSD
verwerkt. Dit betreft onder andere de handelingen onder de Actor Curatorium.
e De actoren Secretaris van de Algemene Raad en Raad van Advies met de bijbehorende
handelingen zijn nieuw toegevoegd aan dit BSD.
e Vanwege de snelle omloopsnelheid van wetgeving op het terrein van de advocatuur en de
komende reorganisatie van de rechterlijke kaart is er voor gekozen om de (wettelijke) grondslag
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niet meer per handeling te vermelden, maar achteraan in dit BSD op te nemen.

Definitie en afbakening van het beleidsterrein
Taken Orden

De handelingen van de Orden van Advocaten zijn gericht op twee hoofddoelen. Het eerste doel is het
bewaken van de kwaliteit van de dienstverlening van de beroepsgroep. Dit gebeurt onder meer door
het vaststellen van verordeningen op het gebied van de beroepsuitoefening en de opleiding van
advocaten en door het toezien op de naleving daarvan. Het tweede doel is het behartigen van de
belangen van advocaten, door bijvoorbeeld overleg te voeren met instanties die direct of indirect in
relatie staan met de advocatuur.

Organisatie Orden

De Orden van Advocaten bestaan uit de Nederlandse Orde van Advocaten, die bestuurd wordt door de
Algemene Raad en negentien Orden van Advocaten in het arrondissement', die elk onder bestuur staan
van een Raad van Toezicht. Alle advocaten in Nederland zijn zowel lid van de Nederlandse Orde, als
van de Orde in hun arrondissement. De Orden van Advocaten zijn publiekrechtelijke
beroepsorganisaties (pbo’s) en zijn dientengevolge zelfstandige overheidslichamen.

" Op dit moment ligt er een wetsvoorstel bij de Tweede Kamer (Kamerstuknummer 29 279) om het aantal Ordes per 1 juli
2012 te beperken tot 10. Zie voor meer informatie onder andere: http://www.advocatenorde.nl/254/consumenten//actuele-
dossiers-bij-de-orde.html#een orde.




HISTORISCH OVERZICHT VAN DE ORDEN VAN ADVOCATEN

De organisatiestructuur van de Orden van Advocaten in Nederland vertoont een grote gelijkenis met
die van de Franse balie. Deze verwantschap stamt uit het Napoleontisch tijdperk. Per keizerlijk decreet
van 14 december 1810, dat in ons land van kracht werd op 1 juli 1811, werd de Nederlandse balie
georganiseerd in Raden van Discipline (conseils de discipline), die onder streng toezicht van de
procureur-generaal bij het keizerlijk gerechtshof stonden.

Het keizerlijk decreet stond model voor de eerste regeling van Nederlandse bodem, het Reglement I11
van de orde en discipline van de Advocaten en Procureurs. Dit Reglement werd in 1838 ingevoerd op
grond van artikel 19 van de Wet op de samenstelling van de Regterlijke magt en het beleid der Justitie.
Het liet de basale organisatie van de Franse voorschriften in stand, hoewel de raden voortaan Raden
van Toezicht en Discipline heetten en hun benoeming was opgedragen aan de plaatselijke rechter.

Kenmerkend voor de Nederlandse balie in de periode tot 1952 was haar decentrale karakter. De Raden
van Toezicht en Discipline hadden alleen gezag binnen hun eigen arrondissement. Een centrale
beroepsorganisatic die de belangen van haar leden op nationaal en internationaal gebied kon
behartigen, ontbrak. Om in deze lacune te voorzien werd in 1915 de Nederlandse Advocaten-
Vereeniging (NAV) opgericht. Het merendeel der advocaten sloot zich hierbij aan. Drie jaar later
kreeg de vereniging een eigen orgaan, het Advocatenblad. Dit nog steeds bestaande periodiek heeft
steeds een sleutelrol vervuld in de discussievorming en de informatievoorziening binnen de
advocatuur.

In de periode van het interbellum werd de balie geconfronteerd met een groeiend aantal problemen.
Het aantal advocaten nam toe, terwijl door de economische crisis de hoeveelheid betaalde zaken
afnam. Daarnaast was het aanzien van de advocatuur laag, zowel bij het publiek als bij de rechterlijke
macht. Tenslotte constateerde de NAV dat de balie haar stem te weinig liet horen op het gebied van de
wetgeving die haar direct of indirect aanging. De NAV was van mening dat dit gebrek aan daadkracht,
verbondenheid en aanzien van advocaten voor een belangrijk deel te wijten was aan de
organisatiestructuur van de balie. Het ontbrak de balie aan een centrale, gezaghebbende organisatie. De
Raden van Toezicht en Discipline waren wel ingesteld krachtens publiekrecht en omvatten met elkaar
de hele balie, maar hun bevoegdheden overstegen het arrondissementsniveau niet. De NAV trachtte
enigszins in dit manco te voorzien door in 1941 een permanent bureau op te richten. Zo hoopte de
vereniging haar dienstverlening te professionaliseren en haar slagvaardigheid te vergroten.

Tegelijkertijd gingen er binnen de NAV stemmen op voor een meer fundamentele aanpak van de
problemen der balie: een reorganisatie van de beroepsgemeenschap werd door velen wenselijk geacht.
Om onderzoek te verrichten naar de mogelijkheden op dit gebied werd in 1942 de commissie-Drost
ingesteld. In 1946 bracht de commissie verslag uit over haar bevindingen in een rapport dat tevens een
ontwerp-Advocatenwet bevatte. De commissie stelde voor een landelijke publiekrechtelijke organisatie
met verordenende bevoegdheid op te richten. De lokale Raden van Toezicht moesten naast deze
Nederlandse Orde van Advocaten blijven bestaan. De Nederlandse Orde van Advocaten zou onder
bestuur staan van een Algemene Raad, waarvan de leden benoemd werden door een College van
Afgevaardigden. De secretaris van de Algemene Raad kreeg de leiding over het bureau van de
Nederlandse Orde van Advocaten. Bij de afschaffing van het verplichte procuraat in 2008, kreeg de
secretaris van de Algemene Raad als taak het beheren van van tableau (artikel 8)° De leden van het
College van Afgevaardigden werden op hun beurt benoemd door de Raden van Toezicht. De
commissie bepleitte tevens een hervorming van de tuchtrechtspraak. Zij wenste de tuchtrechtspraak in
hoger beroep niet langer te laten uitoefenen door de Gerechtshoven, maar door een speciaal daarvoor
in te stellen centraal appelcollege, het Hof van Discipline genaamd. Op 12 maart 1952 nam de Tweede
Kamer het tweemaal geamendeerde wetsontwerp aan. Goedkeuring door de Eerste Kamer volgde op

2 Zie artikel 8 en 34 van de Advocatenwet 1952.



18 juni 1952. Op 1 oktober 1952 trad de Advocatenwet in werking en daarmee zag de Nederlandse
Orde van Advocaten het daglicht.

In de periode na 1952 is er lange tijd weinig gewijzigd in de organisatie van de landelijke Orde en de
plaatselijke Orden. Vanaf de jaren zeventig werden er echter plannen ontwikkeld om de taken van de
Raden van Toezicht aan te passen, aangezien vooral hun tuchtrechtelijke taak steeds zwaarder begon te
worden. Op initiatief van de Nederlandse Orde werd in 1973 een Proeve van een voorstel tot wijziging
van de Advocatenwet aan ministerie van Justitie aangeboden. Als een van de belangrijkste onderdelen
van de Proeve kan worden genoemd de splitsing van de bestuurlijke taak van de Raden van Toezicht
en de disciplinaire taak, welke laatste taak in het vervolg aan een vijftal per Hofressort in te stellen
‘Raden van Discipline’ zou worden opgedragen. De Proeve werd op hoofdlijnen overgenomen in een
wetsvoorstel. Dit wetsvoorstel werd in 1984 aangenomen en trad op 1 februari 1986 in werking.

Op 29 augustus 1988 stelde de Algemene Raad een examenreglement op voor de beroepsopleiding van
advocaten. In dit examenreglement werd de Examencommissie voor de beroepsopleiding ingesteld.’
De Examencommissie stelt examenopgaven op, bewaakt de gang van zaken bij het afnemen van
onderdelen van het examen en behandelt klachten m.b.t. beoordeling van examens en
onregelmatigheden bij de afhame van de examens.

Op 1 maart 1989 werd in een wijziging van de Advocatenwet de eerder genoemde opleiding en stages
van advocaten nader geregeld." Krachtens artikel 9d van de Advocatenwet houdt het Curatorium
toezicht op de opleiding van stagiaires en het examen. Daarnaast is het Curatorium krachtens artikel 9e
administratief beroepsinstantie voor bepaalde beslissingen van de Algemene Raad.

De Nederlandse Orde van Advocaten heeft in de loop der jaren regelmatig gebruik gemaakt van de
mogelijkheid om verordeningen vast te stellen met daarin voor alle advocaten geldende regels. Deze
verordeningen hebben onder andere betrekking op de verplichte jaarlijkse financiéle bijdrage, de
organisatic en structuur van praktijkrechtspersonen, de administratie en financiéle integriteit, de
praktijkuitoefening, vakbekwaamheid en de stage.

Het toezicht op de naleving van deze verordeningen ligt vrijwel geheel in handen van de lokale ordes.
Een aantal administratieve en controlerende taken van de lokale deken en de Raden van Toezicht
kunnen sinds de verordening Mandaat Centrale Controle Verordeningen in 2001 gemandateerd worden
aan de Secretaris van de Algemene Raad. Daarnaast worden veel bedrijfsvoeringprocessen als
financién en personeelsbeleid in toenemende mate voor de plaatselijke Orden (gedeeltelijk) verzorgd
door het bureau van de Nederlandse Orde van Advocaten. Omdat momenteel onduidelijk is welke
bedrijfsvoeringprocessen van de plaatselijke Orden (gedeeltelijk) verzorgd gaan worden door het
bureau van de Nederlandse Orde van Advocaten is er in dit BSD voor gekozen om de
bedrijfsvoeringprocessen niet per Actor, maar per Zorgdrager weer te geven.

In 2008 besloot het College van Afgevaardigden een Raad van Advies op te richten. Deze Raad
adviseert de Algemene Raad en het College van Afgevaardigden over hoofdpunten van beleid van de
Nederlandse Orde van Advocaten.

3 Zie Advocatenblad 1989.
4 Zie Staatsblad 19, 1989.



SELECTIEDOELSTELLING

De selectielijst is opgesteld in overeenstemming met de selectiedoelstelling van het Nationaal Archief.
Het doel van de selectie is dat de belangrijkste bronnen van de Nederlandse samenleving en cultuur
veilig worden gesteld voor blijvende bewaring. Met het te bewaren materiaal moet het mogelijk zijn
om een reconstructie te maken van de hoofdlijnen van het handelen van de rijksoverheid ten opzichte
van haar omgeving, maar ook van de belangrijkste historisch-maatschappelijke gebeurtenissen en
ontwikkelingen, voor zo ver deze zijn te reconstrueren uit overheidsarchieven.
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SELECTIECRITERIA

Uitgaande van de algemene selectiedoelstelling heeft PIVOT in 1998 een (gewijzigde) lijst van
algemene selectiecriteria geformuleerd. Met behulp van die algemene criteria wordt in een selectielijst
een waardering toegekend aan de handelingen die door middel van het institutioneel onderzoek in
kaart zijn gebracht.

De algemene selectiecriteria van PIVOT zijn positief geformuleerd; het zijn bewaarcriteria. Is een
handeling op grond van een criterium gewaardeerd met B ('blijvend te bewaren'), dan betekent dit dat
de administratieve neerslag van die handeling te zijner tijd geheel dient te worden overgebracht naar
het Nationaal Archief. De neerslag van een handeling die niet aan één van de selectiecriteria voldoet,
wordt op termijn vernietigd. De waardering van de desbetreffende handeling luidt dan V (vernietigen),
onder vermelding van de periode waarna de vernietiging dient plaats te vinden. De neerslag die uit
dergelijke handelingen voortvloeit, is dus niet noodzakelijk geacht voor een reconstructie van het over-
heidshandelen op hoofdlijnen.

Overigens verlangt artikel 5, onder e van het Archiefbesluit 1995 (Stb. 1995, 276) dat selectielijsten de
mogelijkheid bieden om neerslag die met een V is gewaardeerd in exceptionele gevallen te bewaren op
grond van een uitzonderingscriterium. PIVOT heeft daarom het volgende uitzonderingscriterium
geformuleerd:

Ingevolge artikel 5, onder e, van het Archiefbesluit 1995 kan neerslag van bepaalde, als te vernietigen
gewaardeerde handelingen betreffende personen en/of gebeurtenissen van bijzonder cultureel of
maatschappelijk belang, van vernietiging worden uitgezonderd.

Om de selectiedoelstelling te bereiken worden de handelingen in de selectielijst gewaardeerd aan de
hand van de onderstaande algemene selectiecriteria. Handelingen die gewaardeerd worden met
B(ewaren):

Algemeen selectiecriterium Toelichting

1. Handelingen die betrekking | Hieronder wordt verstaan agendavorming, het analyseren
hebben op voorbereiding en | van informatie, het formuleren van adviezen met het oog
bepaling  van  beleid op | op toekomstig beleid, het ontwerpen van beleid of het
hoofdlijnen plannen van dat beleid, alsmede het nemen van

beslissingen over de inhoud van beleid en terugkoppeling

van beleid. Dit omvat het kiezen en specificeren van de
doeleinden en de instrumenten.

2. Handelingen die betrekking | Hieronder wordt verstaan het beschrijven en beoordelen
hebben op evaluatie van beleid | van de inhoud, het proces of de effecten van beleid.
op hoofdlijnen Hieruit worden niet perse consequenties getrokken zoals

bij terugkoppeling van beleid.

3. Handelingen die betrekking | Hieronder valt tevens het uitbrengen van verslag over
hebben op verantwoording van | beleid op hoofdlijnen aan andere actoren of ter publicatie.
beleid op hoofdlijnen aan andere
actoren

4. Handelingen die  betrekking | Hieronder wordt verstaan het instellen, wijzigen of
hebben op (her)inrichting van | opheffen van organen, organisaties of onderdelen
organisaties belast met beleid op | daarvan.
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hoofdlijnen

5. Handelingen die bepalend zijn | Onder beleidsuitvoering wordt verstaan het toepassen
voor de wijze waarop | van instrumenten om de gekozen doeleinden te bereiken.
beleidsuitvoering op hoofdlijnen
plaatsvindt

6. Handelingen die betrekking | Bijvoorbeeld in  het geval de  ministeriele
hebben op beleidsuitvoering op | verantwoordelijkheid is opgeheven en/of wanneer er
hoofdlijnen en direct zijn | sprake is van oorlogstoestand, staat van beleg of
gerelateerd aan  of direct | toepassing van noodwetgeving.
voortvloeien — uit  voor  het
Koninkrijk  der  Nederlanden
bijzondere tijdsomstandigheden
en incidenten

Naast de algemene criteria kunnen er in een selectielijst, eveneens binnen het kader van de
selectiedoelstelling, beleidsterrein-specifieke criteria worden geformuleerd. Daar de noodzaak hiertoe
niet aanwezig werd geacht, is in deze selectielijst de mogelijkheid om specifieke selectiecriteria te
formuleren niet benut.

12



VERSLAG VAN DE VASTSTELLINGSPROCEDURE

In februari 2012 is de ontwerp selectielijst door de Algemene Raad van de Nederlandse Orde van Advocaten en
de Raden van Toezicht van de 19 Orden van Advocaten in de Arrondissementen aan de staatssecretaris van
Onderwijs, Cultuur & Wetenschappen (OC&W)), i.c. de algemene rijksarchivaris, aangeboden.Van het gevoerde
driehoeksoverleg (februari — juni 2012) over de waarderingen van de handelingen is een verslag gemaakt, dat
tegelijk met de selectielijst op 26 juni 2012 ter advisering naar de RvC is verstuurd.

Vanaf 1 juli 2012 lag de selectielijst gedurende zes weken ter publieke inzage bij de registratiebalie van de
studiezaal en op de website van het Nationaal Archief (hiernaar werd verwezen vanuit de website van het ministerie
van Onderwijs, Cultuur en Wetenschap), hetgeen was aangekondigd in de Staatscourant. Van (historische)
organisaties of individuele burgers is geen commentaar ontvangen.

Op 6 september 2012 bracht de RvC advies uit (kenmerk aca-2012.06562/2), hetwelk aanleiding heeft gegeven
tot één wijziging in de ontwerp-selectielijst:

- de waardering van handeling 96 is gewijzigd van V, 4 jaar in B,5.

Daarop werd de selectielijst op 22 oktober 2012 door de algemene rijksarchivaris namens de staatssecretaris van
Onderwijs, Cultuur en Wetenschappen vastgesteld. Deze beschikking is gepubliceerd in de Staatscourant (Stert.
2012, nr , d.d.21783 [NA/2012/8813]).
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LEESWIJZER VAN DE HANDELINGEN

De handelingen worden beschreven in handelingenblokken. Daarin worden de volgende onderdelen

beschreven:

Handelingnr. Dit is het unieke volgnummer van de handeling.

Handeling Dit is een complex van activiteiten die een actor verricht ter vervulling van een taak
of op grond van een bevoegdheid. In de praktijk komt een handeling meestal overeen
met een procedure of een werkproces.

Periode Hier staat het tijdvak vermeld gedurende welke jaren de handeling is verricht.
Wanneer er geen eindjaar staat vermeld wordt de handeling nog steeds uitgevoerd.

Product Hier staat het product vermeld waarin de handeling resulteert of zou moeten
resulteren. Opsommingen geven een indicatie van de producten en zijn niet altijd
uitputtend. Vaak wordt volstaan met een algemeen omschreven eindproduct.

Opmerking Deze aanvullende informatie wordt slechts vermeld wanneer de strekking van de
handeling toelichting behoeft.

Waardering Waardering van de handeling als B (bewaren) of V (vernietigen).

Indien vernietigen, dan vermelding van de vernietigingstermijn.
Indien bewaren, dan vermelding van het gehanteerde selectiecriterium.
Eventueel een nadere toelichting op de waardering.
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ACTORENOVERZICHT

Binnen de Orden van Advocaten kunnen verschillende actoren worden onderscheiden. In PIVOT-
termen is een actor het orgaan dat formeel verantwoordelijk is voor de uitvoering van een handeling.
Onderstaand worden de verschillende actoren genoemd. Achter de actor staat vermeld onder welke

archiefwettelijke zorgdrager hij ressorteert.

Actor Datering | Rol Zorgdrager
Vergadering van de Orde van | 1952 Jaarlijkse vergadering van de leden | Raad van Toezicht
Advocaten in het van de Orde van advocaten in het

arrondissement arrondissement. Kiest de deken en
andere leden van de Raad van
Toezicht. Stelt  jaarrekeningen,
begrotingen en huishoudelijke
reglementen vast.

Deken van de Orde wvan|1952 Voorzitter van de plaatselijke Orde | Raad van Toezicht

Advocaten in het van Advocaten. Houdt toezicht op de

arrondissement advocaten in zijn arrondissement.

Raad van Toezicht 1952 Bestuur lokale Orde van Advocaten. | Raad van Toezicht
Oefent o.a. toezicht uit op naleving
landelijke verordeningen.

Vergadering van de Jaarvergadering Nederlandse Orde | Algemene Raad

Nederlandse ~ Orde  van van Advocaten. Stelt huishoudelijk

Advocaten reglement Nederlandse Orde van
Advocaten vast.

College van Afgevaardigden |1952 Het College voert binnen de|Algemene Raad
Nederlandse Orde van Advocaten
wetgevende en controlerende taken
uit. Dit college benoemt de leden van
de Algemene Raad en stelt
jaarstukken, verordeningen en overige
regelgeving vast.

Deken van de Nederlandse | 1952 Voorzitter Nederlandse Orde van|Algemene Raad

Orde van Advocaten Advocaten. Stelt o.a. hoger beroep in
bij het Hof van Discipline in een
tuchtzaak.

Algemene Raad 1952 Bestuur van de Nederlandse Orde van | Algemene Raad
Advocaten. Stelt o.a. verordeningen
m.b.t. de advocatuur op.

Examencommissie 1988 Bewaakt gang van zaken m.b.t.|Algemene Raad
afnemen van examens voor de
beroepsopleiding advocatuur.

Secretaris van de Algemene | 1952 Heeft leiding over bureau | Algemene Raad

Raad Nederlandse Orde van Advocaten en
beheert vanaf 2008 het tableau.

Raad van Advies 2008 Adviseert de Algemene Raad en het | Algemene Raad
College van Afgevaardigden over
hoofdpunten van beleid van de
Nederlandse Orde van Advocaten

Curatorium 1989 Houdt toezicht op de opleiding van | Algemene Raad
stagiaires en het examen.

Ondernemingsraad 1952 OR bureau Nederlandse Orde van |Algemene Raad

Nederlandse Orde Advocaten
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SELECTIELLJST

1. Primaire processen waarvan de Raad van Toezicht zorgdrager is

Actor: Vergadering van de Orde van Advocaten in het arrondissement

(1)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(2)
Handeling

Periode
Product
Waardering

3.
Handeling

Periode
Product
Waardering

4)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(5)
Handeling

Periode
Product

Waardering

(6.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het kiezen van de deken en de overige leden van de Raad van Toezicht.

1952-

Kieslijsten, Verslagen, Kiesreglement

Regelgeving van verkiezingen, kandidaatstelling en vaststelling uitslag B (4);
overige stukken V, 10 jr.

Het kiezen van de (plaatsvervangende) afgevaardigden in het College van
Afgevaardigden.

1952-

Kieslijsten, Verslagen, Kiesreglement

V,5jr.

Het aanwijzen van leden voor de commissie tot nazien van de rekening en
verantwoording.

1952-

Besluiten

V,5jr.

Het vaststellen van de hoogte van de hoofdelijke omslag voor de Orde van Advocaten
in het arrondissement.

1952-

Besluiten

V,5jr.

Het vaststellen van jaarrekeningen en goedkeuren van begrotingen voor de Orde van
Advocaten in het arrondissement.

1952-

Begroting, Jaarrekening, Accountantsverslag, Verslag van de commissie tot nazien van
de rekening en verantwoording

Jaarrekening en begroting B (1) en (3); overige stukken V, 7 jr.

Het vaststellen van huishoudelijke reglementen van de Orde van Advocaten in het
arrondissement.

1952-

Huishoudelijk reglement

B 4)
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Actor: Deken van de Orde van Advocaten in het arrondissement

(7))
Handeling
Periode
Product
Waardering

(8)
Handeling

Periode
Product
Waardering

9)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(10.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(11.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(12.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het houden van spreekuren.

1952-

O.m. Verslagen

B (5) indien dit leidt tot een tuchtzaak; V, 5 jr. voor overige zaken.

Het adviseren van de deken van de Nederlandse Orde van Advocaten omtrent een
verzoek om geldelijke steun aan de Stichting Ondersteuningsfonds Advocatuur.

1952-

Adviezen

V,Sjr.

Het adviseren van advocaten inzake hun beroepsuitoefening door de Deken van de
Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Correspondentie

V,Sjr.

Het behandelen van verzoeken van een rechtzoekende tot aanwijzing van een advocaat.
1968-

Correspondentie

V,5jr.

Het onderzoeken, bemiddelen en behandelden van klachten tegen advocaten.

1952-

Klacht,Verklaring van minnelijke schikking, Inlichtingen, Correspondentie

Deze handeling omvat:

- het assisteren bij het op schrift zetten van de klacht

- het instellen van een onderzoek naar de klacht

- het in der minne schikken van de klacht

- het ter kennis brengen van klachten en bezwaren aan de Raad van Discipline

- het verzet doen bij de Raad van Discipline tegen een beslissing tot het afwijzen
van een klacht

B (5) indien de klacht leidt tot een tuchtzaak; V, 10 jr. indien de klacht geschikt

wordt of ingetrokken.

N.B. De klachtenadministratie, waarin per jaar een overzicht staat van het aantal

klachten, de aard van de klachten en de afhandeling van de klachten dient ook

bewaard te worden: B (5)

Het openbaar maken van tuchtmaatregelen die opgelegd zijn door de Raad van
Discipline.

1986-

Uitspraken

B (5)
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(13.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(14)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(15.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(16.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Het indienen van verzoeken bij de voorzitter van de Raad van Discipline.

2002-

Correspondentie

Deze handeling omvat tevens het verzet van de deken tegen de beslissing van de
voorzitter van de Raad van Discipline op dit verzoek.

B (5)

Het toezien op de naleving van de bijzondere voorwaarden die door de Raad van

Discipline bij de oplegging van een tuchtmaatregel zijn gesteld en op de naleving van

de voorzieningen die de Raad van Discipline treft met betrekking tot de

praktijkuitoefening van een advocaat.

1986-

Correspondentie

Deze handeling omvat ook:

- het ter kennis brengen van het niet naleven van de voorwaarden aan de Raad van
Discipline

- het vorderen dat een opgelegde voorwaardelijke maatregel alsnog wordt
uitgevoerd

- het vorderen dat gedurende de proeftijd de bijzondere voorwaarden worden
gewijzigd

- het ontvangen van een oproep tot verhoor van de Raad van Discipline

V, 10 jr.

Het instellen van hoger beroep in een tuchtzaak bij het Hof van Discipline.

1986-

Memorie, Verzet

Bij deze handeling is inbegrepen het verzet doen tegen de beslissing van de voorzitter
van het Hof tot afwijzing van het beroep. De plaatselijke deken heeft dit recht alleen
indien hij het beroep heeft ingesteld.

B (5)

Het verschaffen van inlichtingen aan het Hof van Discipline omtrent een tuchtzaak.
1952-

Correspondentie

V, 10 jr.
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Actor: Raad van Toezicht

Algemeen

(17.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(18.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(19.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Organisatie

(20.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(21.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(22)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Het door de Raad van Toezicht (laten) uitvoeren van intern of extern onderzoek.
1952-

Offertes, Brieven, Notities en Rapporten

Rapporten B (1) en (2), overige stukken V, 5 jaar.

Het voorbereiden en verslagleggen van vergaderingen van de Raad van Toezicht, de
Orde van Advocaten in het arrondissement, werkgroepen, commissies en overige
interne overlegkaders.

1952-

Agenda’s, Convocaties, Notulen, Vergaderstukken

Vergaderingen Raad van Toezicht en Orde van Advocaten in het arrondissement
B (1) en (2); overige stukken V, 10 jr.

Het voeren van periodiek overleg met derden.

1952-

Agenda’s, Convocaties, Notulen, Vergaderstukken

B (1) en (2);

V, 5 jr. indien het voorzitterschap en/of secretariaat niet bij de Orde van
Advocaten in het arrondissement berust.

Het vaststellen van roosters voor het aftreden van de leden van de Raad van Toezicht
en de afgevaardigden in het College van Afgevaardigden.

1952-

Roosters van aftreden

V, 5 jr. na vervanging rooster

Het aanwijzen van een penningmeester en een secretaris voor de Raad van Toezicht.
1952-

Beschikkingen

V, 5 jr. na aftreden

Het delegeren en mandateren van bevoegdheden van de Raad van Toezicht.
1952-

Mandaatbesluiten, Delegatiebesluiten

Delegatiebesluiten B (4); mandaatbesluiten V, 5 jr. na vervanging besluit
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(23)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(24.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(25)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(26.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Beleid

(27.)
Handeling

Periode
Product

Opmerking

Waardering

Het instellen van commissies, werkgroepen en
aangelegenheden door de Raad van Toezicht.

1952-

(Instellings)Beschikkingen, Statuten.

Onder deze handeling valt ook het aanbrengen van wijzigingen in de statuten van een
stichting

B 4)

stichtingen voor bepaalde

Het voordragen of benoemen van leden van commissies,
bestuursleden van stichtingen door de Raad van Toezicht.

1952-

Voordrachten, Benoemingsbrieven

V,5jr.

werkgroepen en

Het houden van toezicht op commissies, werkgroepen en stichtingen door de Raad van
Toezicht.

1952

Jaarrekeningen e.d.

V,5jr.

Het opstellen en vaststellen van jaarverslagen van de Orde van Advocaten in het
arrondissement.

1952-

Jaarverslagen

Eindproduct: B (4); overige stukken V, 5 jr.

Het voorbereiden, (mede)vaststellen, codrdineren en evalueren van beleid inzake de
advocatuur, door de Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Beleidsnota’s, Rapporten, Evaluaties,
Modellen

Onder deze handeling valt ook het beoordelen van ontwerpverordeningen van de
Nederlandse Orde van Advocaten en het opstellen van regelingen, richtlijnen en
modellen voor de Orde in het arrondissement.

B (1) en (2)

Correspondentie, Regelingen, Richtlijnen,

Tucht en toezicht

(28.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Het voordragen van (plaatsvervangende) leden-advocaten voor de Raad van Discipline.
1986-

Voordrachten

V,5jr.
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(29.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het toezien op de naleving van verplichtingen gesteld in verordeningen van de
Nederlandse Orde van Advocaten.

1973-

Inlichtingen, Brieven, Bewijsstukken

V,5jr.

Bemiddeling, klachtenbehandeling en advisering

(30.)
Handeling

Periode

Product
Waardering

(31)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(32)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(33))
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het door de Raad van Toezicht verlenen van bemiddeling ten behoeve van de
beroepsuitoefening van advocaten.
1955-

Correspondentie
V,5jr.

Het begroten van declaraties van advocaten.
1952-

Begrotingen, Correspondentie

V,5jr.

Het behandelen van klachten over de uitvoering of de gevolgen van het beleid van de
Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Correspondentie

V,5jr.

Het informeren van de Nationale Ombudsman of de Commissie gelijke behandeling
naar aanleiding van klachten over de uitvoering of de gevolgen van het beleid van de
Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Brieven, Notities

V,5jr.
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Inschrijving en schrapping tableau

(34)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(35)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(36.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(37)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(38.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het beoordelen van een verzoek tot inschrijving als advocaat.

1952-

o.m. Verzoeken, Verklaringen, Beschikkingen, Kennisgevingen

Deze handeling omvat:

- het onderzoeken van verzoeken tot inschrijving

- het verklaren van geen bezwaar tegen de beédiging

Of:

- het nemen van een beschikking houdende verzet tegen de inschrijving

- het bekend maken van deze beschikking aan de verzoeker en de rechtbank

- het kennisnemen van het beklag van de verzoeker bij het Hof van Discipline

- het ontvangen van een oproep tot verhoor van het Hof van Discipline

- het kennisnemen van de beslissing van het Hof van Discipline op het beklag

- het besluiten tot de inwerkingstelling van de procedures tot het schrappen van een
advocaat van een tableau binnen één jaar na diens beédiging

Verklaring van geen bezwaar en onderliggende stukken V, 15 jr. na afgifte.

Indien er verzet tegen de inschrijving plaatsheeft alle stukken: V, 70 jr.

Het afgeven van een document aan een advocaat waaruit blijkt dat hij al dan niet
tuchtrechtelijk is veroordeeld dan wel of hij in staat van faillissement heeft verkeerd of
ten aanzien van hem de schuldsaneringsregeling natuurlijke personen van toepassing is
geweest.

1994-

Verklaring

V,Sjr.

Het registreren van EU-advocaten die onder hun eigen beroepstitel de praktijk
uitoefenen in Nederland.

1998-

Register

V, 5 jr. na beéindiging registratie

Het adviseren van de rechtbank indien het Openbaar Ministerie de schrapping van een
advocaat vordert.

1952-

Adviezen

V,Sjr.

Het aanmanen van advocaten die niet aan de vestigingseisen uit de Advocatenwet
voldoen.

1952-

Aanmaningen

V,Sjr.
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Opleiding

(39.)
Handeling
Periode
Product

Opmerking

Waardering

(40.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(41.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(42.)
Handeling

Periode

Product
Opmerking

Waardering

Het houden van toezicht op het verloop en de duur van een stage.

1955-

Stagedossiers (met daarin verslagen over het verloop van de stage,
begeleidingsplannen e.d.), Besluiten

Onder deze handeling valt o.a.:

- Het goedkeuren van een tussentijdse opzegging van de stage

- Het besluiten tot tussentijdse beéindiging van de stage

- Het verlengen of verkorten van de duur van de stage

V, 5 jr. na afloop stage

Het (tijdelijk) aanwijzen en/of goedkeuren van een patroon aan een stagiaire.

1955-

Besluiten

Hieronder valt mede het toetsen van de verhouding tussen stagiaire en patroon,
waaronder de arbeidsovereenkomst (en een eventueel daarin opgenomen
concurrentiebeding).

V, 5 jr. na afloop stage

Het, gehoord de patroon en de stagiaire, afgeven van een verklaring van voltooiing van
de stage.

1955-

Stageverklaringen

Stageverklaring V, 70 jr. na voltooiing stage; onderliggende stukken V, 15 jr.

Het stellen en (doen uitvoeren) van opleidingsmaatregelen voor advocaten en
stagiaires.

1955-

Stagereglement, Beleidsregels, Cursussen

Deze handeling omvat mede het bepalen van de inhoud en inrichting van de opleiding.
Deze handeling is alleen van toepassing indien de Orde in het arrondissement is erkend
als opleidingsinstelling.

Beleidsstukken B (1) en (2); overige stukken V, 5 jr.

Ontheffingen, vrijstellingen, bezwaren en beroepen

(43.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

Het door de Raad van Toezicht verlenen van vrijstellingen en ontheffingen en het
beslissen op bezwaren.

1952-

Ontheffingen, Vrijstellingen, Correspondentie

Onder deze handeling valt ook het inwinnen van adviezen alvorens de vrijstelling te
verlenen.

Vrijstellingen en ontheffingen V, 5 jr. na intrekking; Bezwaren V, 10 jr.
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(44.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(45.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het adviseren van de Algemene Raad of de minister van Justitie bij een beslissing op
een vrijstellings- of ontheffingsverzoek.

1989-2001

Adviezen

Advies aan de minister van Justitie werd uitsluitend uitgebracht over het verlenen van
ontheffingen op grond van het vestigingsvoorschrift ex art. 12 van de Advocatenwet.
Deze ontheffing wordt sinds 2002 door de Algemene Raad verleend.

V,2jr.

Het adviseren van de Algemene Raad bij een beslissing op een vrijstellings- of
ontheffingsverzoek.

2002-

Adviezen

V,5jr.
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2. Primaire processen waarvan de Algemene Raad zorgdrager is

Actor: Vergadering van de Nederlandse Orde van Advocaten

(46.)

Handeling Het wvaststellen van huishoudelijke reglementen van de Nederlandse Orde van
Advocaten.

Periode 1952-

Product Huishoudelijk reglement

Waardering B (4)
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Actor: College van Afgevaardigden

(47.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(48.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(49.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(50.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(51)
Handeling

Periode
Product

Waardering

(52.)
Handeling

Periode
Product

Waardering

(53.)
Handeling

Periode
Product

Opmerking

Waardering

Het kiezen van de deken en de overige leden van de Algemene Raad.

1952-

Kiesreglement, Kieslijsten, Uitslag, Correspondentie

Regelgeving van verkiezingen, kandidaatstelling en vaststelling uitslag B (4);
overige stukken V, 10 jr.

Het bepalen van het aantal leden van de Algemene Raad.
2002-

Besluiten

B#

Het door het College van Afgevaardigden benoemen van leden van de Raad van
Advies.

2008-

Benoemingsbrieven, Voordrachten

V,Sjr.

Het vaststellen van de hoogte van de hoofdelijke omslag voor de Nederlandse Orde
van Advocaten.

1952-

Besluiten tot financiéle bijdrage

V, 5 jr. na vervanging besluit

Het vaststellen van jaarrekeningen en goedkeuren van begrotingen voor de
Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Begroting, Jaarrekening, Accountantsverslag, Verslag van de commissie tot nazien van
de rekening en verantwoording

Jaarrekening en begroting B (1) en (3); overige stukken V, 7 jr.

Het aanwijzen van leden voor de commissie tot nazien van de rekening en
verantwoording van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Besluiten

V,Sjr.

Het voorbereiden, (mede)vaststellen, codrdineren en evalueren van beleid inzake de
advocatuur, door het College van Afgevaardigden.

1952-

Beleidsnota’s, Rapporten, Evaluaties, (Ontwerp)Verordeningen, Regelingen,
Reglementen, Richtlijnen, Modellen

Onder deze handeling valt vanaf 1984 ook het doen van voorstellen voor
verordeningen van de Nederlandse Orde van Advocaten.

B(1)
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(54.)

Handeling Het adviseren van de Algemene Raad inzake het erkennen van (delen van)
beroepsgroepen als beroepsgroepen waarmee advocaten een samenwerkingsverband
mogen aangaan.

Periode 1993-

Product Adviezen

Waardering V, 10 jr.

(55.)

Handeling Het kiezen van (plaatsvervangende) leden-advocaten van de Raad - en het Hof van
Discipline.

Periode 1986-

Product Besluiten

Waardering V, 5 jr.

(56.)

Handeling Het benoemen van leden voor het curatorium.
Periode 1989-

Product Besluiten

Waardering V, 5 jr.
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Actor: Deken van de Nederlandse Orde van Advocaten

(57.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(58.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

Het indienen van verzoeken om geldelijke steun bij het bestuur van de Stichting
Ondersteuningsfonds Advocatuur.

1952-

Verzoek, Advies

Hieronder valt ook het onderzoeken van het verzoek en het inwinnen van advies
hieromtrent bij de plaatselijke deken.

V,5jr.

Het instellen van hoger beroep in een tuchtzaak bij het Hof van Discipline.

1952-

Memorie, Verzet

Bij deze handeling is inbegrepen het verzet doen tegen de beslissing van de voorzitter
van het Hof tot afwijzing van het beroep.

B (5)
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Actor: Algemene Raad

Algemeen

(59.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(60.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Organisatie

(61.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(62.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(63.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(64.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(65.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het door de Algemene Raad (laten) uitvoeren van intern of extern onderzoek.
1952-

Offertes, Brieven, Notities en Rapporten

Eindproduct B (1) en (2); overige stukken V, 5 jr.

Het voeren van periodiek overleg met derden.

1952-

Agenda’s, Convocaties, Notulen en Vergaderstukken

B (1) en (2);

V, 5 jr. indien het voorzitterschap en/of secretariaat niet bij de Nederlandse Orde
van Advocaten berust.

Het vaststellen van roosters voor het aftreden van de leden van de Algemene Raad.
1952-

Roosters van aftreden

V, 5 jr. na vervanging rooster

Het benoemen van een secretaris voor de Algemene Raad en het vaststellen van regels
betreffende salaris, vervanging, taken en bevoegdheden.

1952-

Beschikking, Besluiten

Benoemingsbesluit: B (4); overige stukken V, 10 jr. na aftreden

Het delegeren en mandateren van bevoegdheden van de Algemene Raad.
1952-

Mandaatbesluiten, Delegatiebesluiten

Delegatiebesluiten B (4); mandaatbesluiten V, 5 jr. na vervanging besluit

Het instellen van commissies, werkgroepen en
aangelegenheden door de Algemene Raad.

1952-

(Instellings)Beschikkingen, Statuten

Onder deze handeling valt ook het aanbrengen van wijzigingen in de statuten van een
stichting.

B 4)

stichtingen voor bepaalde

Het voordragen of benoemen van leden van commissies, werkgroepen en
bestuursleden van stichtingen door de Algemene Raad.

1952-

Voordrachten, Benoemingsbrieven

V,5jr.
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(66.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(67.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(68.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Beleid

(69.)
Handeling

Periode
Product

Opmerking

Waardering

(70.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(71.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het houden van toezicht op commissies, werkgroepen en stichtingen door de
Algemene Raad.

1952-

Afschriften van jaarrekeningen, Accountantsrapporten

V,Sjr.

Het opstellen en vaststellen van jaarverslagen van de Nederlandse Orde van
Advocaten.

1972-

Jaarverslagen

Eindproduct B (3); overige stukken V, 5 jr.

Het ontwikkelen en uitvoeren van beleid in het kader van kwaliteitszorg voor het
bureau van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1990 -

Rapporten

Rapporten: B (4); overige stukken V, 10 jr.

Het voorbereiden, (mede)vaststellen, coordineren en evalueren van beleid inzake de
advocatuur door de Algemene Raad.

1952-

Beleidsnota’s, Rapporten, Evaluaties, (Ontwerp)Verordeningen, Regelingen,
Reglementen, Richtlijnen, Modellen en Verordeningen

Onder deze handeling valt ook het voorbereiden en evalueren van verordeningen van
de Nederlandse Orde van Advocaten, het maken van beleid inzake de Centrale
Controle op de Verordeningen en het opstellen van regelingen, reglementen, richtlijnen
en modellen.

B (1) en (2)

Het uitbrengen van adviezen en aanbevelingen inzake de wetgeving en
beleidsaangelegenheden de advocatuur betreffende.

1952-

Adviesrapporten, en -nota’s, Correspondentie

B (1) en (2)

Het erkennen van (delen van) beroepsgroepen als beroepsgroepen waarmee advocaten
een samenwerkingsverband mogen aangaan.

1973-

Erkenningsbesluit

B (5)
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Tucht en toezicht

(72.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(73.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(74.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(75.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het voorbereiden, vaststellen en evalueren van het beleid met betrekking tot de
uitvoering van kwaliteitsaudits op advocatenkantoren.

2000-2009

Besluiten

Vanaf 1 januari 2004 zijn advocaten die toevoegingszaken willen behandelen verplicht
om geaudit zijn.

B (1) en (2)

Het toewijzen van auditers en het afgeven van auditverklaringen.

2001-2009

Auditverklaringen

Vanaf het najaar van 2001 worden er auditverklaringen verstrekt aan
advocatenkantoren. De geldigheidsduur van een auditverklaring is per 1 januari 2004
gesteld op drie jaar.

V,6jr.

Het adviseren van de minister van Justitie bij het beslissen op verzoeken tot oprichting
of statutenwijziging van praktijkvennootschappen.

1971-

Commentaren op verzoeken

V,5jr.

Het beoordelen of advocaten die wensen over te gaan tot deelname aan, oprichting van
of wijziging van de statuten van een vennootschap naar buitenlands recht aan de
wettelijke voorschriften voldoen.

1997-

Inlichtingen, Adviezen

V,Sjr.

Bemiddeling, klachtenbehandeling en advisering

(76.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(77.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het adviseren en bemiddelen ten behoeve van de beroepsuitoefening van advocaten
door de Algemene Raad.

1955-

Correspondentie

V,Sjr.

Het behandelen van klachten over de uitvoering of de gevolgen van het beleid van de
Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Correspondentie

V,5jr.
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(78.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het informeren van de Nationale Ombudsman of de Commissie gelijke behandeling
naar aanleiding van klachten over de uitvoering of de gevolgen van het beleid van de
Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Brieven, Notities

V,Sjr.

Inschrijving en schrapping tableau

(79.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(80.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Opleiding

(81.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(82))
Handeling

Periode
Product
Opmerking
Waardering

(83.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(84.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Het kennisgeven aan de rechtbank dat een voorwaardelijk ingeschreven advocaat het
examen van de beroepsopleiding niet tijdig heeft behaald.

1989-

Kennisgeving

V,5jr.

Het afgeven van advocatenpaspoorten.
1952-

Aanvragen

V,5jr.

Het goedkeuren van een beslissing van de Raad van Toezicht tot verkorting van de
stageduur van een stagiaire.

1955-

Besluiten

V,5jr.

Het stellen en (doen uitvoeren) van opleidingsmaatregelen voor advocaten en
stagiaires.

1987-

Besluiten

Deze handeling omvat mede het bepalen van de inhoud en inrichting van de opleiding.
Beleidsstukken B (5); overige stukken V, 5 jr.

Het (gedeeltelijk) buiten werking stellen van opleidingsmaatregelen van de Raad van
Toezicht, indien en voor zover deze strijdig zijn met opleidingsmaatregelen door de
Algemene Raad genomen.

1987- 2005

Besluiten

V,Sjr.

Het vaststellen en innen van examengelden.

1988-

Besluiten, Facturen

Besluiten V, 5 jr. na intrekking besluit; facturen V, 7 jr.
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(85.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(86.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(87.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(88.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(89.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

Het afgeven van (voorlopige) EG-verklaringen voor de uitoefening van het beroep van
advocaat in Nederland.

1994-

Aanvragen, Inlichtingen, (Voorlopige) EG-verklaringen

Onder deze handeling valt ook het innen van de kosten die aan de EG-verklaring
verbonden zijn.

EG-verklaringen V, 70 jr.; overige stukken V, 5 jr.

Het (doen) afnemen, corrigeren en vaststellen van de uitslag van de proeve van
bekwaamheid op grond van de regeling erkenning EG-beroepskwalificaties
advocatuur.

1996-

Toetsmatrijzen, Examens

Hieronder valt o.m.:

- Het vaststellen van de wijze van toetsing van de examenonderdelen

- Het aanwijzen van correctoren en examinatoren

- Het meedelen van de uitslagen aan de kandidaten

V,Sjr.

Het stellen van maatregelen met betrekking tot de Permanente Opleiding.
1995-2009

Besluiten

B (5)

Het nemen van uitvoeringsbesluiten inzake de Permanente Opleiding.

1995-2009

o.m. Uitvoeringsbesluit en Besluit aanmerken als opleiding

Deze handeling omvat o.m.:

- Het voordragen van het aantal opleidingspunten dat jaarlijks moet worden behaald
(dit gebeurde slechts tot 2000; daarna werd het verplichte puntenaantal vastgelegd
in de verordening)

- Het wvaststellen van het maximum aantal opleidingspunten dat voor een
opleidingsactiviteit behaald mag worden

- Het (al dan niet onder voorwaarden) aanmerken van handelingen als opleiding in
het kader van de Permanente Opleiding

B (5)

Het erkennen van onderwijsinstellingen.

1996-

Erkenning, Correspondentie, Financi€le stukken

Onder deze handeling valt ook:

- het toetsen of opleidingsinstellingen aan de erkenningscriteria voldoen

- het heffen van een vergoeding voor de erkenning

Erkenningen V, S jr. na intrekking; stukken betreffende de financiéle vergoeding
V, 7 jr.; overige stukken V, 3 jr.
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(90.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het (doen) uitvoeren van opleidingsactiviteiten in het kader van de Permanente
Opleiding.

1952-2009

o.m. Correspondentie

V,Sjr.

Ontheffingen, vrijstellingen, bezwaren en beroepen

91,
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering
(92.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het verlenen van vrijstellingen en ontheffingen en het beslissen op bezwaren door de
Algemene Raad.

1952-

Ontheffingen, Vrijstellingen, Correspondentie

Onder deze handeling valt ook het inwinnen van adviezen alvorens de vrijstelling te
verlenen.

Vrijstellingen en ontheffingen V, 5 jr. na intrekking; bezwaren V, 10 jr.

Het beslissen op beroepschriften naar aanleiding van beschikkingen van de Raad van
Toezicht en het voeren van verweer in beroepschriftprocedures voor administratief
rechterlijke organen.

1952-

Beschikkingen

Beschikkingen: B (5); overige stukken V, 10 jr.

Internationale samenwerking

(93.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(94.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(95)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(96.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het opstellen en inbrengen van Nederlandse standpunten en bijdragen in de
vergaderingen van internationale organisaties.

1952-

Bijdragen, Verslagen

B (5)

Het deelnemen aan en leveren van bijdragen aan door internationale organisaties
georganiseerde congressen.

1952-

Congresbundels, Correspondentie

V,5jr.

Het onderhouden van contacten met buitenlandse balies.
1952-

Correspondentie

V,Sjr.

Het op verzoek van mensenrechtenorganisaties interveniéren bij overheden van landen
waar de mensenrechten worden geschonden.

1952-

Brieven

B (5)
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(97.)

Handeling Het erkennen van buitenlandse organisaties van advocaten als organisaties waarvan de
leden een samenwerkingsverband mogen aangaan.

Periode 1973-

Product Erkenningsbesluit

Waardering B (5)
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Actor: Secretaris Algemene Raad

(98.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(99,
Handeling

Periode
Product
Waardering

(100.)
Handeling

Periode
Product

Opmerking

Waardering

(101.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

Het bijhouden van het tableau van de (Nederlandse) Orde(n) van Advocaten.
1952-

o.m. Mutaties

V, 70 jr.; onderliggende stukken V, 1 jr.

Het voorbereiden en verslagleggen van vergaderingen van de Algemene Raad, de
Nederlandse Orde van Advocaten, het College van Afgevaardigden, commissies,
werkgroepen en overige interne overlegkaders.

1952-

Agenda’s, Convocaties, Notulen, Vergaderstukken

B (1) en (2)

Het namens de deken en de Raad van Toezicht van de Orde van Advocaten in het

arrondissement toezien op de naleving van de verplichtingen gesteld in de

verordeningen van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1958-

O.m. Verklaringen, Bewijsstukken, Correspondentie, Rapportages, Aangifte-

formulieren, Statuten stichtingen derdengelden, Accountantsverklaringen en -

rapporten, Rekeningen en Declaraties

Onder deze handeling is mede begrepen:

- het (doen) verrichten van nader onderzoek naar de boekhouding en het
derdengeldbeheer van advocaten

- het houden van toezicht op stichtingen derdengelden

V,Sjr.

Het verwerken en registreren van door advocaten opgegeven geheimhoudnummers.
2011-

Opgaveformulieren, registratie

De (informatie uit de) opgaveformulieren worden verstrekt aan de korpschef van het
Korps Landelijke Politiediensten (KLPD) ten behoeve van het systeem van
nummerherkenning.

Registratieformulieren V, 1 jaar; loghboeken, auditverslagen V, 3 jaar; registratie
van de nummers, V, onmiddellijk bij beéindiging nummerherkenning
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Actor: Algemene Raad (Commissies)

(102.)

Handeling Het uitbrengen van adviezen aan de Algemene Raad.
Periode 1952-

Product Adviezen

Waardering B (1)

37



Actor: Raad van Advies

(103.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(104.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(105.)
Handeling

Periode
Product

Opmerking

Waardering

Het vaststellen van huishoudelijke reglementen van de Raad van Advies.
2008-

Huishoudelijk reglement

B 4)

Het vaststellen van roosters van aftreden voor leden van de Raad van Advies.
2008-

Roosters van aftreden

V, 5 jr. na vervanging rooster

Het adviseren van de Algemene Raad en het College van Afgevaardigden over
hoofdpunten van beleid van de Nederlandse Orde van Advocaten.

2008-

Beleidsnota’s, Rapporten, Evaluaties, (Ontwerp)Verordeningen, Regelingen,
Reglementen, Richtlijnen en Modellen

Onder deze handeling valt ook het adviseren over conceptregelgeving en
initiatiefvoorstellen van verordeningen.

B (1) en (2)
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Actor: Examencommissie

(106.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(107.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(108.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(109.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(110.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(111.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(112))
Handeling
Periode
Product
Waardering

Het voorbereiden en verslagleggen van vergaderingen van de Examencommissie en de
daaronder ressorterende vakkamers.

1988-

Agenda’s, Convocaties, Notulen, Vergaderstukken

B (1) en (2)

Het vaststellen van roosters van aftreden voor leden van de Examencommissie.
1988-

Roosters van aftreden

V, 5 jr. na vervanging rooster

Het instellen van (vak)kamers en het benoemen van leden voor deze (vak)kamers
1988-

Instellingsbeschikking, Benoemingsbrieven

Instellingsbeschikking B (4); benoemingsbrieven V, 5 jr.

Het oordelen en beslissen over aangelegenheden en besluiten van beleidsmatige of
ingewikkelde aard welke door de kamers zijn voorgelegd.

1988-

Besluiten

B (1)

Het informeren en adviseren van de Algemene Raad over alle aangelegenheden het
examen betreffende.

1988-

Correspondentie, Adviezen

V,5jr.

Het doen ontwikkelen en vaststellen van examenopgaven ten behoeve van de
Beroepsopleiding.

1988-

Adviezen, Brieven, Notities, Examenopgaven

V,5jr.

Het toelaten van stagiaires tot het examen.
1988-

Besluiten

V,3jr.
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(113))
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(114.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(115)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

Het (doen) afnemen, corrigeren en vaststellen van de uitslag van het examen.

1988-

Examen, Toetsmatrijzen, Besluiten

Hieronder valt o.m.:

- Het vaststellen van de tijdsduur van de toetsen en examens.

- Het vaststellen van toets- en examendata

- Het aanstellen van surveillanten

- Het vaststellen van de normering, de weging en de wijze van becijfering van de
(onderdelen van) het examen

- Het aanwijzen van correctoren en examinatoren

- Het oordelen over verschillen in de beoordeling tussen examinatoren of
correctoren

- Het ter kennisneming ontvangen van de beoordelingen van examinatoren en
correctoren

- Het meedelen van de uitslagen aan de kandidaten

V,5jr.

Het afgeven van het bewijs dat het examen voor de beroepsopleiding met goed gevolg
is afgelegd.

1988-

Bewijs

V, 70 jr. na eerste inschrijving advocaat

Het verlenen van vrijstellingen en het beslissen op bezwaren en beroep.

1989-

Vrijstellingen, Correspondentie

- Onder deze handeling valt ook het inwinnen van adviezen alvorens de vrijstelling
te verlenen

- Tegen de beslissing van de examencommissie op bezwaarschriften staat beroep
open bij het curatorium

Beroepszaken B (5); vrijstellingen en ontheffingen V, 5 jr. na intrekking;

bezwaren V, 10 jr.
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Actor: Curatorium

(116.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(117.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(118.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

Het beslissen op beroepen inzake besluiten betreffende de beroepsopleiding van
advocaten door de Algemene Raad.

1988-

Besluiten, Verslagen, Correspondentie

Besluiten B (5); overige stukken V, 10 jr.

Het beslissen op beroepen inzake besluiten betreffende de beroepsopleiding van
advocaten door de Examencommissie.

1988-

Besluiten, Verslagen, Correspondentie

Besluiten B (5); overige stukken: V, 10 jr.

Het vaststellen en publiceren van jaarverslagen van het curatorium.

1988-

Jaarverslagen

Het jaarverslag van het curatorium is allereerst bestemd voor de Minister van
Veiligheid en Justitie en de Algemene Raad. Daarnaast moet dit verslag ook algemeen
verkrijgbaar zijn.

Eindproduct: B (4); overige stukken V, 5 jr.
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3. Bedrijfsvoeringprocessen waarvan de Algemene Raad zorgdrager is

Financién

(119.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(120.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(121.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(122.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(123))
Handeling

Periode
Product
Waardering

(124.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(125.)
Handeling
Periode
Product

Waardering

Het innen van de hoofdelijke omslag van de Nederlandse Orde van Advocaten.
1952-

Facturen etc.

V,7jr.

Het opstellen van begrotingen en jaarrekeningen voor de Nederlandse Orde van
Advocaten.

1952-

Concept begroting en jaarrekening, Onderliggende stukken

V,7jr.

Het voorbereiden, vaststellen, codrdineren en evalueren van beleid ten aanzien van het
financieel beheer van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Rapporten, Regels e.d.

B 4)

Het voeren van het financieel beheer van de Nederlandse Orde van Advocaten.
1952-

Financiéle bescheiden, Grootboeken, Bank- en Giroafschriften

V,7jr.

Het vaststellen en uitkeren van onkostenvergoedingen voor de leden van organen van
de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Reisbesluit, Declaraties

Reisbesluit V, 5 jr. na intrekking besluit; declaraties V, 7 jr.

Het verstrekken van subsidies en financiéle bijdragen door de Algemene Raad.
1952-

Correspondentie, Facturen, Besluiten

V,7jr.

Het inkopen van diensten en goederen.

1952-

Overeenkomsten, Contracten, Offertes, Gunningsbrieven, Aanbestedingsdocumenten
(0.a. Bestek)

Europese aanbestedingen V, 12 jr.; afgewezen biedingen V, 1 jr.; overige neerslag
V,Sjr.
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Personeel

(126.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(127.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

Huisvesting

(128.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(129.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(130.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het voorbereiden, vaststellen, codrdineren en evalueren van personeelsbeleid van de
Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Regels, Rapporten etc.

B 4)

Het uitvoeren van het personeelsbeleid van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

O.m. Personeelsdossiers, Correspondentie

Voor sollicitatiebrieven geldt V, 1 maand na afwijzing/benoeming; met toestemming
van de (afgewezen) kandidaat wordt de termijn V, 1 jaar na beéindiging van de
sollicitatieprocedure.

Personeelsdossiers V, 10 jr. na uitdiensttreding; correspondentie UWYV,
bedrijfsarts en correspondentie in het kader van de Wet verbetering
Poortwachter V, 2 jr. na einde dienstverband; overige stukken V, 5 jr.

Het voorbereiden, vaststellen, codrdineren en evalueren van het huisvestingsbeleid van
de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Rapporten, Correspondentie etc.

V,10jr.

Het sluiten van overeenkomsten tot het kopen, vervreemden of bezwaren van
registergoederen door de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Overeenkomsten, Akten

V, 10 jr. na vervreemding of afbraak

Het zorgdragen voor beheer en onderhoud van gebouwen, terreinen en
(gebruiks)goederen van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Correspondentie, Verzekeringspolissen, Aankoop- en Garantiebewijzen e.d.
Overeenkomsten, contracten, polissen e.d. V, 5 jr. na vervallen belang; overige

stukken V, 10 jr.

Communicatie en marketing

(131.)
Handeling
Periode
Product

Waardering

Het verzorgen van de interne en externe communicatie door de Algemene Raad.

1952-

Advocatenblad, Digitale nieuwsbrieven, Vademecum Advocatuur, Persberichten,
Persconferenties, Websites van de orde en Overig Voorlichtingsmateriaal

Eén exemplaar eindproduct B (5); overige stukken V, 3 jr.
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(132)
Handeling
Periode
Product
Opmerking
Waardering

(133.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(134.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(135.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Het verstrekken en verkopen van promotieartikelen.
1952-2010

Bestellingen, Facturen

Actor: Algemene Raad

V,3jr.

Het beantwoorden van vragen van individuele burgers, bedrijven en instellingen
betreffende het werkterrein van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Brieven, Notities, E-mails

V,3jr.

Het beantwoorden van Kamervragen en het anderszins op verzoek incidenteel
informeren van leden van of commissies uit de Kamers der Staten Generaal
betreffende het werkterrein van de Nederlandse Orde van Advocaten.

1952-

Brieven, Notities

B (2) en (3)

Het ontwikkelen en beheren van de huisstijl.
1952-

Huisstijlboeken, Sjablonen, Handleidingen
Logo’s B, overige producten V, 5 jr.

Informatiemanagement

(136.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(137.)
Handeling

Periode

Product
Opmerking

Waardering

Het voorbereiden, vaststellen, coordineren en evalueren van beleid met betrekking tot
informatie- en communicatieaangelegenheden van de Nederlandse Orde van
Advocaten.

1952-

Regelingen, Rapporten, Besluiten

B 4)

Het ontwikkelen en beheren van informatiesystemen, applicaties en technische
architectuur.

1952-

Handleidingen, Documentatie, Correspondentie

Om te kunnen zorgen dat te bewaren digitale documenten blijvend geraadpleegd
kunnen worden in het systeem waarin ze zijn opgeslagen, is het van belang dat ook de
bij het systeem behorende documenten, zoals handleidingen, worden bewaard.
Vastgestelde handleidingen, functioneel ontwerp en technisch ontwerp B (5);
automatiseringsprocessen V, 15 jr.; overige stukken V, 5 jr.
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(138.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(139)
Handeling
Periode
Product

Opmerking

Waardering

(140.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Activiteiten

(141.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het maken van beeldmateriaal met betrekking tot het functioneren van de Nederlandse
Orde van Advocaten en het Bureau.

1952-

Foto’s, Video’s en ander mogelijk Beeldmateriaal

Deze handeling betreft beeldmateriaal met historisch belang voor de Nederlandse Orde
van Advocaten.

B (5)

Het uitvoeren van de archieffunctie.

1952-

Verklaringen, Processen-verbaal, Inventarissen, Vernietigingslijsten, Selectielijsten,
Documentaire structuurplannen, DIV handboeken

Het gaat 0.a. om het beheren van archiefbescheiden, het bewerken en inventariseren van
archiefbescheiden, en het ontwikkelen, vaststellen en beheren van
archiefbeheersinstrumenten.

Verklaringen, processen verbaal m.b.t. substitutie, vernietiging, overdracht en
overbrenging, inventaris, één exemplaar van alle documentaire structuurplannen
en selectielijsten B (5); overige stukken V, 5 jr.

Het beheren van de bibliotheek.

1952-

Bestelformulieren, Uitleenadministratie
V,5]r.

Het organiseren van lezingen, symposia en andere activiteiten met een sociaal en/of
representatief karakter.

1952-

Verslagen, Bundels, Uitnodigingen

Eindproduct B; overige stukken V, 3 jr.
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Actor: Ondernemingsraad

(142.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(143))
Handeling
Periode
Product
Waardering

(144.)
Handeling
Periode
Product
Opmerking

Waardering

(145.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het voeren van overleg.

1952-

Notulen, Agenda’s, Besluitenlijsten
B(5)

Het adviseren van de algemeen secretaris en het uitvoeren van instemmingsrecht.
1952-

Adviezen, Instemmingen

B(5)

Het organiseren van verkiezingen voor de Ondernemingsraad.

1952-

Kiesregisters, Kandidaatstellingen, Verkiezingsuitslagen, Processen-verbaal
Stembiljetten worden drie maanden na vaststelling van de verkiezingsuitslag
vernietigd.

V,Sjr.

Het opstellen van een reglement voor de Ondernemingsraad en een
ondernemingsovereenkomst met het bestuur.

1952-

Reglementen

B (5)
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4. Bedrijfsvoeringprocessen waarvan de Raad van Toezicht zorgdrager is

Financién

(146.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(147)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(148.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(149.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(150.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

Personeel

(151)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het innen van de hoofdelijke omslag van de Orde van Advocaten in het
arrondissement.

1952-

Facturen, Correspondentie

V,7jr.

Het opstellen van begrotingen en jaarrekeningen voor de Orde van Advocaten in het
arrondissement.

1952-

Concept begroting en jaarrekening, Onderliggende stukken

V,7ijr.

Het voorbereiden, vaststellen, co6rdineren en evalueren van beleid ten aanzien van het
financieel beheer van de Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Rapporten, Regels e.d.

B (4)

Het voeren van het financieel beheer van de Orde van Advocaten in het
arrondissement.

1952-

Financiéle bescheiden, Grootboeken, Bank- en Giroafschriften

V,7jr.

Het verstrekken van subsidies en financiéle bijdragen door de Raad van Toezicht.
1952-

Correspondentie, Rekeningen

V,7jr.

Het voorbereiden, vaststellen, codrdineren en evalueren van personeelsbeleid van de
Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Regels, Rapporten etc.

B @)
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(152.)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

Huisvesting

(153))
Handeling

Periode
Product
Waardering

(154.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(155.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het uitvoeren van het personeelsbeleid van de Orde van Advocaten in het
arrondissement.

1952-

O.m. Personeelsdossiers, Correspondentie

Voor sollicitatiebrieven geldt V, 1 maand na afwijzing/benoeming; met toestemming
van de (afgewezen) kandidaat wordt de termijn V, 1 jaar na beéindiging van de
sollicitatieprocedure.

Personeelsdossiers V, 10 jr. na uitdiensttreding; correspondentie UWYV,
bedrijfsarts en correspondentie in het kader van de Wet verbetering
Poortwachter V, 2 jr. na einde dienstverband; overige stukken: V, 5 jr.

Het voorbereiden, vaststellen, codrdineren en evalueren van het huisvestingsbeleid van
de Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Rapporten, Correspondentie etc.

V,10jr.

Het sluiten van overeenkomsten tot het kopen, vervreemden of bezwaren van
registergoederen door de Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Overeenkomsten, Akten

V, 10 jr. na vervreemding of afbraak

Het zorgdragen voor beheer en onderhoud van gebouwen, terreinen en
(gebruiks)goederen van de Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Correspondentie, Verzekeringspolissen, Aankoop- en Garantiebewijzen e.d.
Overeenkomsten, contracten, polissen e.d. V, 5 jr. na verval; overige stukken: V,

10 jr.

Communicatie en marketing

(156.)
Handeling
Periode
Product
Waardering

(157.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het verzorgen van de interne en externe communicatie door de Raad van Toezicht.
1952-

Website, Informatiebulletin en ander Voorlichtingsmateriaal

Eén exemplaar eindproduct B (5); overige stukken V, 3 jr.

Het beantwoorden van vragen van individuele burgers, bedrijven en instellingen
betreffende het werkterrein van de Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Brieven, Notities

V,3jr.
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Informatiemanagement

(158.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

(159)
Handeling

Periode
Product
Opmerking

Waardering

(160.)
Handeling
Periode
Product

Opmerking

Waardering

Activiteiten

(161.)
Handeling

Periode
Product
Waardering

Het voorbereiden, vaststellen, codrdineren en evalueren van beleid met betrekking tot
informatie- en communicatieaangelegenheden van de Orde van Advocaten in het
arrondissement.

1952-

Regelingen, Rapporten, Besluiten

B 4)

Het ontwikkelen en beheren van informatiesystemen, applicaties en technische
architectuur van de Orde van Advocaten in het arrondissement.

1952-

Handleidingen, Documentatie, Correspondentie

Om te kunnen zorgen dat te bewaren digitale documenten blijvend geraadpleegd
kunnen worden in het systeem waarin ze zijn opgeslagen, is het van belang dat ook de
bij het systeem behorende documenten, zoals handleidingen, worden bewaard.
Vastgestelde handleidingen, functioneel ontwerp en technisch ontwerp B (5);
automatiseringsprocessen V, 15 jr.; overige stukken V, 5 jr.

Het uitvoeren van de archieffunctie.

1952-

Verklaringen, Processen-verbaal, Inventarissen, Vernietigingslijsten, Selectielijsten,
Documentaire structuurplannen, DIV handboeken

Het gaat 0.a. om het beheren van archiefbescheiden, het bewerken en inventariseren van
archiefbescheiden, en het ontwikkelen, vaststellen en beheren van
archiefbeheersinstrumenten.

Verklaringen, processen verbaal m.b.t. substitutie, vernietiging, overdracht en
overbrenging, inventaris, één exemplaar van alle documentaire structuurplannen
en selectielijsten B (5); overige stukken V, 5 jr.

Het organiseren van congressen, werkconferenties, lezingen, symposia en andere
activiteiten met een sociaal en/of representatief karakter.

1952-

Bundels, Verslagen, Correspondentie

Eindproduct B; overige stukken V, 3 jr.
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GERAADPLEEGDE BRONNEN

Interviews medewerkers Nederlandse Orde van Advocaten

Jaarverslagen Nederlandse Orde van Advocaten

Statuten van de Stichting Ondersteuningsfonds Advocatuur

Statuten van de Stichting Ondersteuningsfonds van de Orde van Advocaten in het
arrondissement Amsterdam

Statuten van de Stichting Opleiding Advocaten in het arrondissement Amsterdam

e Vademecum Advocatuur
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RELEVANTE WET- EN REGELGEVING

De volgende juridische bronnen zijn o.a. geraadpleegd:

Advocatenwet, 23 juni 1952, (Stb. 1952, 365)

Advocatenwet, zoals gewijzigd op 12 september 1984, (Stb. 1984, 417)

Advocatenwet, zoals gewijzigd op 15 oktober 1980, (Stb. 1980, 558)

Besluit houdende aanwijzing van de bevoegde autoriteit voor de afgifte van een EG-verklaring
voor het beroep van advocaat, 15 juni 1994, (Stb. 1994, 457)

Besluit Zwangerschap en bevalling en advocaten in het buitenland (Vademecum 2003, blz.
419 en 420)

Boekhoudverordening, 25 januari 1990, (Stert. 1990, 25)

Examenreglement 2008, 1 april 2008 (Adv. bl. 2008 nr. 7 blz. 278-283

Examenreglement beroepsopleiding, 4 juli 1988, (Advocatenblad 1989, p 19-21)

Grondwet 1983/1987/1995

Regeling EG-verklaring advocaten, 31 oktober 1994 nr. 464984/94/6, (Stcrt. 1994, 215)
Regeling erkenning EG-beroepskwalificaties advocatuur, 23 september 2008, (Stcrt. 2008,
184)

Reglement advisering wetgeving

Reglement op de proeve van bekwaamheid

Reglement op de proeve van bekwaamheid als bedoeld in de algemene wet erkenning EG-
hoger-onderwijsdiploma’s, 14 oktober 1996, (Stcrt. 1996, 216)

Reglement op de proeve van bekwaamheid, 7 december 1994, (Stcrt. 1994, 249)
Samenwerkingsverordening, 23 september 1993, (Stert. 1993, 193)

Stageverordening 2005, 15 juli 2005, (Stert. 2005, 135)

Stageverordening, 9 juni 1988, (Stcrt. 1988, 127)

Verordening Mandaat Centrale Controle Verordeningen (Stert. 2001, 245)

Verordening op de administratie en de financiéle integriteit, 1 juli 2009, (Stcrt. 2009, 118)
Verordening op de advocaat in dienstbetrekking, 17 juni 1977, (Stert. 1977, 459)

Verordening op de belastingspecialisatie, 22 november 1958, (Stcrt. 1958, 233)

Verordening op de beroepsaansprakelijkheid, 22 maart 1991, (Stert. 1991, 85)

Verordening op de nummerherkenning (Stert. 2011, 6728), inwerkingtreding 1 september
2011

Verordening op de praktijkoefening in dienstbetrekking, 27 november 1996, (Stcrt. 1996, 239)
Verordening op de praktijkrechtspersoon, 27 november 1996, (Stert. 1996, 241)

Verordening op de Raad van Advies, 24 oktober 2007, (Stcrt. 2007, 206)

Verordening op de vakbekwaamheid, 30 december 2009, (Stert. 2009, 20215)

Verordening permanente opleiding, 24 november 1999, (Stert. 1999, 243)

Verordening weduwen-, weduwnaars- en wezenpensioen, 20 november 1970, (Stcrt. 1970,
253)
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CONCORDANS VAN WIJZIGINGEN VAN OUD NAAR NIEUW

Handelingen nrs. | Handelingen nrs. | Wijzigingen

Selectielijst 2005 Selectielijst 2012

1 1 Geen

2 20 Samengevoegd met handeling 7 selectielijst 2005

3 21 Geen

4 22 Samengevoegd met handeling 5 selectielijst 2005

5 22 Samengevoegd met handeling 4 selectielijst 2005

6 2 Geen

7 20 Samengevoegd met handeling 2 selectielijst 2005

8 47 Geen

9 48 Geen

10 61 Geen

11 62 Samengevoegd, met handeling 12 selectielijst 2005.
Overige stukken is V, 10 jr. na aftreden’ geworden i.p.v.
‘V,5 jr. na aftreden’ vanwege gelijktrekking met
personeelsdossier

12 62 Samengevoegd, met handeling 11 selectielijst 2005.
Overige stukken is “V, 10 jr. na aftreden’ geworden i.p.v.
‘V,5 jr. na aftreden’ vanwege gelijktrekking met
personeelsdossier

13 63 Samengevoegd met handeling 14 selectielijst 2005

14 63 Samengevoegd met handeling 13 selectielijst 2005

15 64 Samengevoegd met handeling 20 selectielijst 2005

16 65 Samengevoegd met handeling 21 selectielijst 2005

17 102 Geen

18 23 Samengevoegd met handeling 25 selectielijst 2005

19 24 Samengevoegd met handeling 26 en 27 selectielijst 2005

20 64 Samengevoegd met handeling 15 selectielijst 2005

21 65 Samengevoegd met handeling 16 selectielijst 2005

22 49 Redactie gewijzigd

23 66 Samengevoegd met handeling 24 selectielijst 2005

24 66 Samengevoegd met handeling 23 selectielijst 2005. Actor
is Algemene Raad geworden.

25 23 Samengevoegd met handeling 18 selectielijst 2005

26 24 Samengevoegd met handeling 19 en 27 selectielijst 2005

27 24 Samengevoegd met handeling 19 en 26 selectielijst 2005,
Actor is Raad van Toezicht geworden.

28 25 Samengevoegd met handeling 29 selectielijst 2005

29 25 Samengevoegd met handeling 28 selectielijst 2005, Actor
is Raad van Toezicht geworden.

30 50 Geen

31 4 Bewaartermijn is ‘V, 5 jr.” i.p.v. °V, 5 jr. na vervanging
besluit,” omdat het jaarlijkse besluiten betreft.

32 119 Geen

33 146 Geen

34 120 Samengevoegd met handeling 38 selectielijst 2005,
Bewaartermijn ‘B’ is °V, 7 jr.” geworden omdat dit concept
stukken betreft.

35 51 Samengevoegd met handeling 40 selectielijst 2005, overige
stukken is ‘V, 7 jr.” geworden.

36 147 Samengevoegd met handeling 41 selectielijst 2005, ‘B’ is
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‘V, 7 jr.” geworden omdat dit concept stukken betreft.

37 5 Samengevoegd, met handeling 43 selectielijst 2005.
Waardering overige stukken is ‘V, 7 jr.” geworden omdat
het financiéle stukken betreft.

38 120 Samengevoegd met handeling 34 selectielijst 2005,
Bewaartermijn ‘B’ is ‘V, 7 jr.” geworden omdat dit concept
stukken betreft.

39 52 Geen

40 51 Samengevoegd met handeling 35 selectielijst 2005, overige
stukken is ‘V, 7 jr.” geworden.

41 147 Samengevoegd met handeling 36 selectielijst 2005, ‘B’ is
‘V, 7 jr.” geworden omdat dit concept stukken betreft.

42 3 Bewaartermijn‘V, 5 jr.” i.p.v. ‘V, 5 jr. na vervanging
besluit,” omdat het jaarlijkse besluiten betreft.

43 5 Samengevoegd met handeling 37 selectielijst 2005,
Waardering overige stukken is ‘V, 7 jr.” geworden omdat
het financiéle stukken betreft.

44 67 Redactie bewaartermijn aangepast: Eindproduct B (4);
overige stukken V, 5 jr.

45 26 Geen

46 121 Geen

47 122 Geen

48 148 Geen

49 149 Geen

50 123 Samengevoegd met handeling 51 selectielijst 2005

51 123 Samengevoegd met handeling 50 selectielijst 2005

52 126 Geen

53 151 Geen

54 127 Waardering gewijzigd: personeelsdossiers V, 10 jr. na
uitdiensttreding; correspondentie UWV, bedrijfsarts en
correspondentie in het kader van de Wet verbetering
Poortwachter V, 2 jr. na einde dienstverband; overige
stukken V, 5 jr.

55 152 Waardering gewijzigd: personeelsdossiers V, 10 jr. na
uitdiensttreding; correspondentie UWV, bedrijfsarts en
correspondentie in het kader van de Wet verbetering
Poortwachter V, 2 jr. na einde dienstverband; overige
stukken V, 5 jr.

56 128 Geen

57 153 Geen

58 129 Geen

59 154 Geen

60 130 Geen

61 155 Geen

62 136 Geen

63 137 Redactie gewijzigd. Waardering: Vastgestelde
handleidingen, functioneel ontwerp en technisch ontwerp
B(5); automatiseringsprocessen V, 15 jr.; overige stukken
V,5]r.

64 158 Geen

65 159 Redactie gewijzigd. Waardering: Vastgestelde

handleidingen, functioneel ontwerp en technisch ontwerp
B(5); automatiseringsprocessen V, 15 jr.; overige stukken
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V,5r.

66 138 Geen

67 69 Samengevoegd met handeling 70, 73 en 76 selectielijst
2005

68 53 Samengevoegd met handeling 72 en 77 selectielijst 2005

69 27 Samengevoegd met handeling 71 en 79 selectielijst 2005

70 69 Samengevoegd met handeling 67, 73 en 76 selectielijst
2005

71 27 Samengevoegd met handeling 69 en 79 selectielijst 2005

72 53 Samengevoegd met handeling 68 en 77 selectielijst 2005

73 69 Samengevoegd met handeling 67, 70 en 76 selectielijst
2005

74 100 Samengevoegd met handeling 149, 152 en 154 selectielijst
2005. Actor is ‘ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

75 46 Geen

76 69 Samengevoegd met handeling 67, 70 en 73 selectielijst
2005

77 53 Samengevoegd met handeling 68 en 72 selectielijst 2005

78 6 Geen

79 27 Samengevoegd met handeling 69 en 71 selectielijst 2005

80 70 Geen

81 93 Samengevoegd met handeling 83, 85 en 87 selectielijst
2005

82 94 Samengevoegd met handeling 84, 86 en 88 selectielijst
2005

&3 93 Samengevoegd met handeling 81, 85 en 87 selectielijst
2005

84 94 Samengevoegd met handeling 82, 86 en 88 selectielijst
2005

85 93 Samengevoegd met handeling 81, 83 en 87 selectielijst
2005

86 94 Samengevoegd met handeling 82, 84 en 88 selectielijst
2005

87 93 Samengevoegd met handeling 81, 83 en 85 selectielijst
2005

88 94 Samengevoegd met handeling 82, 84 en 86 selectielijst
2005

89 95 Geen

90 96 Waardering van V, 5 jaar naar B (5)

91 59 Samengevoegd met handeling 92 en 93 selectielijst 2005

92 59 Samengevoegd met handeling 91 en 93 selectielijst 2005

93 59 Samengevoegd met handeling 91 en 92 selectielijst 2005

94 17 Samengevoegd met handeling 95 en 96 selectielijst 2005

95 17 Samengevoegd met handeling 94 en 96 selectielijst 2005

96 17 Samengevoegd met handeling 94 en 95 selectielijst 2005

97 99 Actor is © Secretaris Algemene Raad’ geworden.

98 18 Geen

99 106 Geen

100 60 Samengevoegd met handeling 101 selectielijst 2005

101 60 Samengevoegd met handeling 100 selectielijst 2005

102 19 Samengevoegd met handeling 103 selectielijst 2005

103 19 Samengevoegd met handeling 102 selectielijst 2005

104 34 Waardering gewijzigd van ‘V, 70 jr. na eerste inschrijving
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en indien geen inschrijving plaatsvindt, V, 15 jr.” in:
‘Verklaring van geen bezwaar en onderliggende stukken V,
15 jr.; indien er verzet tegen de inschrijving plaatsheeft alle
stukken V, 70 jr.,” vanwege belang verzet bij latere
tuchtzaken m.b.t. een advocaat.

105 35 Geen

106 36 Geen

107 37 Geen

108 38 Geen

109 79 Geen

110 98 Samengevoegd met handeling 111 selectielijst 2005. Actor
is Secretaris algemene raad

111 98 Samengevoegd met handeling 110 selectielijst 2005. Actor
is Secretaris algemene raad

112 39 Samengevoegd met handeling 115, 116 en 118 selectielijst
2005

113 40 Samengevoegd met handeling 114 selectielijst 2005

114 40 Samengevoegd met handeling 113 selectielijst 2005

115 39 Samengevoegd met handeling 112, 116 en 118 selectielijst
2005

116 39 Samengevoegd met handeling 112, 115 en 118 selectielijst
2005

117 41 Waardering gewijzigd: ‘onderliggende stukken V, 15 jr.’
toegevoegd.

118 39 Samengevoegd met handeling 112, 115 en 116 selectielijst
2005

119 81 Geen

120 42 Samengevoegd met handeling 148 selectielijst 2005,
Beleidsstukken nu ‘B (5)’ vanwege bedrijfsbelang voor
Orde.

121 Vervalt

122 82 Samengevoegd met handeling 123 selectielijst 2005

123 82 Samengevoegd met handeling 122 selectielijst 2005

124 83 Eindtermijn toegevoegd

125 84 Samengevoegd met handeling 126, 141 en 142 selectielijst
2005

126 84 Samengevoegd met handeling 125, 141 en 142 selectielijst
2005

127 107 Geen

128 111 Geen

129 108 Samengevoegd met handeling 130 selectielijst 2005

130 108 Samengevoegd met handeling 129 selectielijst 2005

131 109 Geen

132 112 Geen

133 113 Samengevoegd met handeling 134 selectielijst 2005.

134 113 Samengevoegd met handeling 133 selectielijst 2005.
Bewaartermijn ‘V, 10 jr.” is V, 5 jr.” geworden vanwege
gelijktrekking bewaartermijnen.

135 114 Geen

136 110 Samengevoegd met handeling 188 selectielijst 2005

137 56 Geen

138 85 Geen

139 86 Samengevoegd met handeling 140 selectielijst 2005.
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140 86 Samengevoegd met handeling 139 selectielijst 2005.
Bewaartermijn V, 10 jr.” is ‘V, 5 jr.” geworden vanwege
gelijktrekking bewaartermijnen.

141 84 Samengevoegd met handeling 125, 126 en 142 selectielijst
2005

142 84 Samengevoegd met handeling 125, 126 en 141 selectielijst
2005

143 87 Eindtermijn toegevoegd

144 88 Eindtermijn toegevoegd

145 Vervalt

146 89 Geen

147 90 Eindtermijn toegevoegd

148 42 Samengevoegd met handeling 120 selectielijst 2005.
Waardering ‘Beleidsstukken B’ toegevoegd.

149 100 Samengevoegd met handeling 74, 152 en 154 selectielijst
2005. Actor is ¢ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

150 72 Eindtermijn toegevoegd

151 73 Eindtermijn toegevoegd

152 100 Samengevoegd met handeling 74, 149 en 154 selectielijst
2005. Actor is © Secretaris Algemene Raad’ geworden.

153 Vervalt

154 100 Samengevoegd met handeling 74, 149 en 152 selectielijst
2005. Actor is ¢ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

155 97 Geen

156 71 Geen

157 54 Waardering ‘B’ is ‘V, 10 jr.” geworden

158 29 Samengevoegd met handeling 159 en 162 selectielijst 2005

159 29 Samengevoegd met handeling 158 en 162 selectielijst 2005

160 74 Geen

161 75 Geen

162 29 Samengevoegd met handeling 158 en 159 selectielijst 2005

163 Vervalt

164 Vervalt

165 Vervalt

166 Vervalt

167 131 Samengevoegd met handeling 170 selectielijst 2005.
Waardering overige stukken gewijzigd in ‘V, 3jr.

168 156 Redactie gewijzigd

169 132 Eindtermijn toegevoegd. “V, 2 jr. en financiéle stukken: V,
7jr’.1s °V, 3 jr.” geworden vanwege ontbreken
bedrijfsbelang financiéle stukken.

170 131 Samengevoegd met handeling 167 selectielijst 2005.
Waardering overige stukken gewijzigd in ‘V, 3jr.

171 7 Vanwege belang tuchtzaken voor advocatuur is waardering
‘B (5) indien dit leidt tot een tuchtzaak; V, 10 jr. voor
overige zaken’ geworden in plaats van: ‘Verslagen, B(5);
Overige stukken V, 5 jr.’

172 133 Redactie gewijzigd

173 157 Geen

174 134 Geen

175 141 Samengevoegd met handeling 177 selectielijst 2005

176 161 Samengevoegd met handeling 178 selectielijst 2005.

Waardering ‘eindproduct B’ toegevoegd vanwege belang
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voor geschiedenis Orde.

177 141 Samengevoegd met handeling 175 selectielijst 2005.

178 161 Samengevoegd met handeling 176 selectielijst 2005.
Waardering ‘eindproduct B’ toegevoegd vanwege belang
voor geschiedenis Orde.

179 124 Geen

180 150 Geen

181 80 Geen

182 57 Geen

183 8 Geen

184 91 Geen

185 43 Geen

186 115 Geen

187 44 Eindtermijn toegevoegd, handeling 44 vervangt handeling
43 vanaf 2002

188 110 Samengevoegd met handeling 136 selectielijst 2005

189 Vervalt

190 92 Geen

191 30 Actor is Raad van Toezicht

192 31 Redactie gewijzigd

193 76 Samengevoegd met handeling 200 selectielijst 2005

194 10 Geen

195 77 Geen

196 32 Geen

197 78 Geen

198 33 Geen

199 9 Geen

200 76 Samengevoegd met handeling 193 selectielijst 2005

201 11 Samengevoegd met handeling 205 selectielijst 2005.
Vanwege belang tuchtzaken voor advocatuur en het vele
aantal in de minne geschikte klachten is waardering ‘B (5)
indien dit leidt tot een tuchtzaak; V, 10 jr. indien de klacht
geschikt wordt of ingetrokken’ geworden in plaats van: ‘B
(5).

202 Vervalt

203 28 Geen

204 55 Samengevoegd met handeling 210 selectielijst 2005

205 11 Samengevoegd met handeling 201 selectielijst 2005.
Vanwege belang tuchtzaken voor advocatuur en het vele
aantal in de minne geschikte klachten is waardering ‘B (5)
indien dit leidt tot een tuchtzaak; V, 10 jr. indien de klacht
geschikt wordt of ingetrokken’ geworden in plaats van: ‘B
(5).

206 12 Geen

207 13 Samengevoegd met handeling 208 selectielijst 2005.
Waardering ‘V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
tuchtzaken voor advocatuur.

208 13 Samengevoegd met handeling 207 selectielijst 2005.
Waardering ‘V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
tuchtzaken voor advocatuur.

209 14 Geen

210 55 Samengevoegd met handeling 204 selectielijst 2005

211 58 Waardering 'V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
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tuchtzaken voor advocatuur.
212 15 Waardering ‘V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
tuchtzaken voor advocatuur.
213 16 Redactie gewijzigd

45 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

68 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

125 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

135 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

139 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

140 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

160 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

101 Nieuwe handeling Actor ‘ Secretaris Algemene Raad.’

103 Nieuwe handeling Actor ‘ Raad van Advies’.

104 Nieuwe handeling Actor ‘ Raad van Advies’.

105 Nieuwe handeling Actor ‘ Raad van Advies’.

116 Nieuwe handeling Actor © Curatorium’. Handeling ten
onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

117 Nieuwe handeling Actor * Curatorium’. Handeling ten
onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

118 Nieuwe handeling Actor * Curatorium’. Handeling ten
onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

142 Nieuwe handeling Actor ¢ Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

143 Nieuwe handeling Actor  Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

144 Nieuwe handeling Actor ¢ Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

145 Nieuwe handeling Actor ¢ Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.
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CONCORDANS VAN WIJZIGINGEN VAN NIEUW NAAR OUD

Handelingen nrs. | Handelingen nrs. | Wijzigingen
Selectielijst 2012 Selectielijst 2005

1 1 | Geen

2 Geen

3 42 | Bewaartermijn‘V, 5 jr.” i.p.v. ‘V, 5 jr. na vervanging
besluit,” omdat het jaarlijkse besluiten betreft.

4 31 | Bewaartermijn is °V, 5jr.” i.p.v. °V, 5 jr. na vervanging
besluit,” omdat het jaarlijkse besluiten betreft.

5 37 | Samengevoegd, met handeling 43 selectielijst 2005.
Waardering overige stukken is ‘V, 7 jr.” geworden omdat
het financiéle stukken betreft.

5 43 | Samengevoegd met handeling 37 selectielijst 2005,
Waardering overige stukken is ‘V, 7 jr.” geworden omdat
het financiéle stukken betreft.

6 78 | Geen

7 171 | Vanwege belang tuchtzaken voor advocatuur is waardering
‘B (5) indien dit leidt tot een tuchtzaak; V, 10 jr. voor
overige zaken’ geworden in plaats van: ‘Verslagen, B(5);
Overige stukken V, 5 jr.’

8 183 | Geen

9 199 | Geen

10 194 | Geen

11 201 | Samengevoegd met handeling 205 selectielijst 2005.
Vanwege belang tuchtzaken voor advocatuur en het vele
aantal in de minne geschikte klachten is waardering ‘B (5)
indien dit leidt tot een tuchtzaak; V, 10 jr. indien de klacht
geschikt wordt of ingetrokken’ geworden in plaats van: ‘B
(5).

11 205 | Samengevoegd met handeling 201 selectielijst 2005.
Vanwege belang tuchtzaken voor advocatuur en het vele
aantal in de minne geschikte klachten is waardering ‘B (5)
indien dit leidt tot een tuchtzaak; V, 10 jr. indien de klacht
geschikt wordt of ingetrokken’ geworden in plaats van: ‘B
(5).

12 206 | Geen

13 207 | Samengevoegd met handeling 208 selectielijst 2005.
Waardering ‘V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
tuchtzaken voor advocatuur.

13 208 | Samengevoegd met handeling 207 selectielijst 2005.
Waardering 'V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
tuchtzaken voor advocatuur.

14 209 | Geen

15 212 | Waardering “V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
tuchtzaken voor advocatuur.

16 213 | Redactie gewijzigd

17 94 | Samengevoegd met handeling 95 en 96 selectielijst 2005

17 95 | Samengevoegd met handeling 94 en 96 selectielijst 2005

17 96 | Samengevoegd met handeling 94 en 95 selectielijst 2005

18 98 | Geen

19 102 | Samengevoegd met handeling 103 selectielijst 2005

19 103 | Samengevoegd met handeling 102 selectielijst 2005
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20 2 | Samengevoegd met handeling 7 selectielijst 2005

20 7 | Samengevoegd met handeling 2 selectielijst 2005

21 3 | Geen

22 4 | Samengevoegd met handeling 5 selectielijst 2005

22 5 | Samengevoegd met handeling 4 selectielijst 2005

23 18 | Samengevoegd met handeling 25 selectielijst 2005

23 25 | Samengevoegd met handeling 18 selectielijst 2005

24 19 | Samengevoegd met handeling 26 en 27 selectielijst 2005

24 26 | Samengevoegd met handeling 19 en 27 selectielijst 2005

24 27 | Samengevoegd met handeling 19 en 26 selectielijst 2005,
Actor is Raad van Toezicht geworden.

25 28 | Samengevoegd met handeling 29 selectielijst 2005

25 29 | Samengevoegd met handeling 28 selectielijst 2005, Actor
is Raad van Toezicht geworden.

26 45 | Geen

27 69 | Samengevoegd met handeling 71 en 79 selectielijst 2005

27 71 | Samengevoegd met handeling 69 en 79 selectielijst 2005

27 79 | Samengevoegd met handeling 69 en 71 selectielijst 2005

28 203 | Geen

29 158 | Samengevoegd met handeling 159 en 162 selectielijst 2005

29 159 | Samengevoegd met handeling 158 en 162 selectielijst 2005

29 162 | Samengevoegd met handeling 158 en 159 selectielijst 2005

30 191 | Actor is Raad van Toezicht

31 192 | Redactie gewijzigd

32 196 | Geen

33 198 | Geen

34 104 | Waardering gewijzigd van ‘V, 70 jr. na eerste inschrijving
en indien geen inschrijving plaatsvindt, V, 15 jr.” in:
‘Verklaring van geen bezwaar en onderliggende stukken V,
15 jr.; indien er verzet tegen de inschrijving plaatsheeft alle
stukken V, 70 jr.,” vanwege belang verzet bij latere
tuchtzaken m.b.t. een advocaat.

35 105 | Geen

36 106 | Geen

37 107 | Geen

38 108 | Geen

39 112 | Samengevoegd met handeling 115, 116 en 118 selectielijst
2005

39 115 | Samengevoegd met handeling 112, 116 en 118 selectielijst
2005

39 116 | Samengevoegd met handeling 112, 115 en 118 selectielijst
2005

39 118 | Samengevoegd met handeling 112, 115 en 116 selectielijst
2005

40 113 | Samengevoegd met handeling 114 selectielijst 2005

40 114 | Samengevoegd met handeling 113 selectielijst 2005

41 117 | Waardering gewijzigd: ‘onderliggende stukken V, 15 jr.’
toegevoegd.

42 120 | Samengevoegd met handeling 148 selectielijst 2005,
Beleidsstukken nu ‘B (5)’ vanwege bedrijfsbelang voor
Orde.

42 148 | Samengevoegd met handeling 120 selectielijst 2005.

Waardering ‘Beleidsstukken B’ toegevoegd.
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43 185 | Geen

44 187 | Eindtermijn toegevoegd, handeling 44 vervangt handeling
43 vanaf 2002

45 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

46 75 | Geen

47 8 | Geen

48 9 | Geen

49 22 | Redactie gewijzigd

50 30 | Geen

51 35 | Samengevoegd met handeling 40 selectielijst 2005, overige
stukken is ‘V, 7 jr.” geworden.

51 40 | Samengevoegd met handeling 35 selectielijst 2005, overige
stukken is ‘V, 7 jr.” geworden.

52 39 | Geen

53 68 | Samengevoegd met handeling 72 en 77 selectielijst 2005

53 72 | Samengevoegd met handeling 68 en 77 selectielijst 2005

53 77 | Samengevoegd met handeling 68 en 72 selectielijst 2005

54 157 | Waardering ‘B’ is ‘V, 10 jr.” geworden

55 204 | Samengevoegd met handeling 210 selectielijst 2005

55 210 | Samengevoegd met handeling 204 selectielijst 2005

56 137 | Geen

57 182 | Geen

58 211 | Waardering “V, 10 jr.” is ‘B’ geworden vanwege belang
tuchtzaken voor advocatuur.

59 91 | Samengevoegd met handeling 92 en 93 selectielijst 2005

59 92 | Samengevoegd met handeling 91 en 93 selectielijst 2005

59 93 | Samengevoegd met handeling 91 en 92 selectielijst 2005

60 100 | Samengevoegd met handeling 101 selectielijst 2005

60 101 | Samengevoegd met handeling 100 selectielijst 2005

61 10 | Geen

62 11 | Samengevoegd, met handeling 12 selectielijst 2005.
Overige stukken is V, 10 jr. na aftreden’ geworden i.p.v.
‘V,5 jr. na aftreden’ vanwege gelijktrekking met
personeelsdossier

62 12 | Samengevoegd, met handeling 11 selectielijst 2005.
Overige stukken is V, 10 jr. na aftreden’ geworden i.p.v.
‘V,5 jr. na aftreden’ vanwege gelijktrekking met
personeelsdossier

63 13 | Samengevoegd met handeling 14 selectielijst 2005

63 14 | Samengevoegd met handeling 13 selectielijst 2005

64 15 | Samengevoegd met handeling 20 selectielijst 2005

64 20 | Samengevoegd met handeling 15 selectielijst 2005

65 16 | Samengevoegd met handeling 21 selectielijst 2005

65 21 | Samengevoegd met handeling 16 selectielijst 2005

66 23 | Samengevoegd met handeling 24 selectielijst 2005

66 24 | Samengevoegd met handeling 23 selectielijst 2005. Actor
is Algemene Raad geworden.

67 44 | Redactie bewaartermijn aangepast: Eindproduct B (4);
overige stukken V, 5 jr.

68 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

69 67 | Samengevoegd met handeling 70, 73 en 76 selectielijst
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2005

69 70 | Samengevoegd met handeling 67, 73 en 76 selectielijst
2005

69 73 | Samengevoegd met handeling 67, 70 en 76 selectielijst
2005

69 76 | Samengevoegd met handeling 67, 70 en 73 selectielijst
2005

70 80 | Geen

71 156 | Geen

72 150 | Eindtermijn toegevoegd

73 151 | Eindtermijn toegevoegd

74 160 | Geen

75 161 | Geen

76 193 | Samengevoegd met handeling 200 selectielijst 2005

76 200 | Samengevoegd met handeling 193 selectielijst 2005

77 195 | Geen

78 197 | Geen

79 109 | Geen

80 181 | Geen

81 119 | Geen

82 122 | Samengevoegd met handeling 123 selectielijst 2005

82 123 | Samengevoegd met handeling 122 selectielijst 2005

83 124 | Eindtermijn toegevoegd

84 125 | Samengevoegd met handeling 126, 141 en 142 selectielijst
2005

84 126 | Samengevoegd met handeling 125, 141 en 142 selectielijst
2005

84 141 | Samengevoegd met handeling 125, 126 en 142 selectielijst
2005

84 142 | Samengevoegd met handeling 125, 126 en 141 selectielijst
2005

85 138 | Geen

86 139 | Samengevoegd met handeling 140 selectielijst 2005.

86 140 | Samengevoegd met handeling 139 selectielijst 2005.
Bewaartermijn V, 10 jr.” is ‘V, 5 jr.” geworden vanwege
gelijktrekking bewaartermijnen.

87 143 | Eindtermijn toegevoegd

88 144 | Eindtermijn toegevoegd

89 146 | Geen

90 147 | Eindtermijn toegevoegd

91 184 | Geen

92 190 | Geen

93 81 | Samengevoegd met handeling 83, 85 en 87 selectielijst
2005

93 83 | Samengevoegd met handeling 81, 85 en 87 selectielijst
2005

93 85 | Samengevoegd met handeling 81, 83 en 87 selectielijst
2005

93 87 | Samengevoegd met handeling 81, 83 en 85 selectielijst
2005

94 82 | Samengevoegd met handeling 84, 86 en 88 selectielijst
2005

94 84 | Samengevoegd met handeling 82, 86 en 88 selectielijst
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2005

94 86 | Samengevoegd met handeling 82, 84 en 88 selectielijst
2005

94 88 | Samengevoegd met handeling 82, 84 en 86 selectielijst
2005

95 89 | Geen

96 90 | Waardering veranderd van V, 5 jaar in B (5)

97 155 | Geen

98 110 | Samengevoegd met handeling 111 selectielijst 2005. Actor
is Secretaris algemene raad

98 111 | Samengevoegd met handeling 110 selectielijst 2005. Actor
is Secretaris algemene raad

99 97 | Actor is ‘ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

100 74 | Samengevoegd met handeling 149, 152 en 154 selectielijst
2005. Actor is ‘ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

100 149 | Samengevoegd met handeling 74, 152 en 154 selectielijst
2005. Actor is ¢ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

100 152 | Samengevoegd met handeling 74, 149 en 154 selectielijst
2005. Actor is ¢ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

100 154 | Samengevoegd met handeling 74, 149 en 152 selectielijst
2005. Actor is ¢ Secretaris Algemene Raad’ geworden.

101 Nieuwe handeling Actor ‘ Secretaris Algemene Raad.’

102 17 | Geen

103 Nieuwe handeling Actor ‘ Raad van Advies’.

104 Nieuwe handeling Actor ‘ Raad van Advies’.

105 Nieuwe handeling Actor ‘ Raad van Advies’.

106 99 | Geen

107 127 | Geen

108 129 | Samengevoegd met handeling 130 selectielijst 2005

108 130 | Samengevoegd met handeling 129 selectielijst 2005

109 131 | Geen

110 136 | Samengevoegd met handeling 188 selectielijst 2005

110 188 | Samengevoegd met handeling 136 selectielijst 2005

111 128 | Geen

112 132 | Geen

113 133 | Samengevoegd met handeling 134 selectielijst 2005.

113 134 | Samengevoegd met handeling 133 selectielijst 2005.
Bewaartermijn ‘V, 10 jr.” is V, 5 jr.” geworden vanwege
gelijktrekking bewaartermijnen.

114 135 | Geen

115 186 | Geen

116 Nieuwe handeling Actor  Curatorium’. Handeling ten
onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

117 Nieuwe handeling Actor ‘ Curatorium’. Handeling ten
onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

118 Nieuwe handeling Actor ‘ Curatorium’. Handeling ten
onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

119 32 | Geen

120 34 | Samengevoegd met handeling 38 selectielijst 2005,
Bewaartermijn ‘B’ is ‘V, 7 jr.” geworden omdat dit concept
stukken betreft.

120 38 | Samengevoegd met handeling 34 selectielijst 2005,

Bewaartermijn ‘B’ is ‘V, 7 jr.” geworden omdat dit concept
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stukken betreft.

121 46 | Geen

122 47 | Geen

123 50 | Samengevoegd met handeling 51 selectielijst 2005

123 51 | Samengevoegd met handeling 50 selectielijst 2005

124 179 | Geen

125 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

126 52 | Geen

127 54 | Waardering gewijzigd: personeelsdossiers V, 10 jr. na
uitdiensttreding; correspondentie UWV, bedrijfsarts en
correspondentie in het kader van de Wet verbetering
Poortwachter V, 2 jr. na einde dienstverband; overige
stukken V, 5 jr.

128 56 | Geen

129 58 | Geen

130 60 | Geen

131 167 | Samengevoegd met handeling 170 selectielijst 2005.
Waardering overige stukken gewijzigd in ‘V, 3jr.’

131 170 | Samengevoegd met handeling 167 selectielijst 2005.
Waardering overige stukken gewijzigd in ‘V, 3jr.’

132 169 | Eindtermijn toegevoegd. ‘V, 2 jr. en financié€le stukken: V,
7jr’.1s °V, 3 jr.” geworden vanwege ontbreken
bedrijfsbelang financiéle stukken.

133 172 | Redactie gewijzigd

134 174 | Geen

135 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

136 62 | Geen

137 63 | Redactie gewijzigd. Waardering: Vastgestelde
handleidingen, functioneel ontwerp en technisch ontwerp
B(5); automatiseringsprocessen V, 15 jr.; overige stukken
V,5]r.

138 66 | Geen

139 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

140 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

141 175 | Samengevoegd met handeling 177 selectielijst 2005

141 177 | Samengevoegd met handeling 175 selectielijst 2005.

142 Nieuwe handeling Actor ¢ Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

143 Nieuwe handeling Actor * Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

144 Nieuwe handeling Actor © Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

145 Nieuwe handeling Actor ¢ Ondernemingsraad’. Handeling
ten onrechte niet meegenomen in de vorige selectielijst.

146 33 | Geen

147 36 | Samengevoegd met handeling 41 selectielijst 2005, ‘B’ is
‘V, 7 jr.” geworden omdat dit concept stukken betreft.

147 41 | Samengevoegd met handeling 36 selectielijst 2005, ‘B’ is

‘V, 7 jr.” geworden omdat dit concept stukken betreft.
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148 48 | Geen

149 49 | Geen

150 180 | Geen

151 53 | Geen

152 55 | Waardering gewijzigd: personeelsdossiers V, 10 jr. na
uitdiensttreding; correspondentie UWV, bedrijfsarts en
correspondentie in het kader van de Wet verbetering
Poortwachter V, 2 jr. na einde dienstverband; overige
stukken V, 5 jr.

153 57 | Geen

154 59 | Geen

155 61 | Geen

156 168 | Redactie gewijzigd

157 173 | Geen

158 64 | Geen

159 65 | Redactie gewijzigd. Waardering: Vastgestelde
handleidingen, functioneel ontwerp en technisch ontwerp
B(5); automatiseringsprocessen V, 15 jr.; overige stukken
V,5]r.

160 Handeling ten onrechte niet meegenomen in de vorige
selectielijst.

161 176 | Samengevoegd met handeling 178 selectielijst 2005.
Waardering ‘eindproduct B’ toegevoegd vanwege belang
voor geschiedenis Orde.

161 178 | Samengevoegd met handeling 176 selectielijst 2005.
Waardering ‘eindproduct B’ toegevoegd vanwege belang
voor geschiedenis Orde.

121 | Vervalt
145 | Vervalt
153 | Vervalt
163 | Vervalt
164 | Vervalt
165 | Vervalt
166 | Vervalt
189 | Vervalt
202 | Vervalt
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